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15. Seznamy

Seznamy mohu vyznamné pomoci prehlednosti informaci. Pokud text obsahuje vycet polozek, je
tento vycet vhodné uvést formou cCislovaného nebo necislovaného seznamu. Seznam s
odrazkami je vzdy srozumitelnéjsi nez vycet polozek na radku oddéleny ¢arkami, ktery se snadno
mdze stat neprehlednym.

Pro¢ je dulezité spravné vytvorit seznam s
odrazkami

 Pro uzivatele s kognitivnimi poruchami jsou seznamy s odrazkami prehlednéjsi nez
=% polozky uvedené v textu a oddélené pouze Carkou.
@ e Seznamy pomahaji pochopit strukturu problému nebo si dat do souvislosti
jednotlivé polozky.

e V seznamech se lépe orientuji i uzivatelé s nékterymi poruchami zraku a také
nevidomi, ktefi pouzivaji odecita¢ obrazovky - pokud je seznam spravneé vytvoreny,
odecitac obrazovky pozna a precte, ze se jedna o seznam, kolik ma seznam
polozek, jakou Uroven v seznamu ma dand polozka atd., takze nevidomy
navstévnik webu mdze se seznamem efektivnéji pracovat.

V ukazce na obr. 1 je seznam elektronickych zdrojd knihovny uvedeny formou necislovaného
seznamu. Stejné informace, ale uvedené pouze v bézném textu odstavce, obsahuje i obr. 2. Pri
srovnani obou prikladd je zfejmé, Zze v seznamu s odrazkami se uzivatel snadnéji a rychleji zorientuje.

Srozumitelnosti seznamu pomaha takeé to, kdyz jsou jednotlivé polozky spise kratsi.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Elektronickeé zdoje v knihovnim katalogu

» Licencované (placené) e-knihy

» Placene i volné dostupné e-knihy

» Gale Virtual Reference Library

e Taylor & Francis e-books
® EBSCO eKnihy

Doporucujeme

« Base - multioborovy vyhledavac akademickych a odbornych zdroju - cca 60 %
zdroju je dostupnych v racmi otevreného pristupu

e OpenAlRE - multioborova databaze védeckych a vyzkumnych informaci
dostupnych v ramci otevreného pristupu

e Cambridge Open - multioborova databaze clanku, ¢asopisu a e-knih z produkece

Cambridge University Press

e ERIC- databaze zamérena na problematiku vzdélavani déti i dospélych, skolni
poradenstvi, specialni pedagogiku, management vychovy a vzdélavani apod.

e Knihovny.cz - portal, ve kterém lze z jednoho mista prohledavat zdroje dostupne
v ceskych knihovnach (knihy, casopisy, clanky, e-zdroje)

Obr. 1: Pouziti necislovaného seznamu na webové strance knihovny (zdroj: web Knihovny Jabok,
ziskano 2020-05-13)

Elektronické zdoje v knihovnim katalogu

V katalogu najdete Licencované (placene) e-knihy, placené i volné dostupné e-knihy, knihy z kolekce Gale Virtual
Reference Library, Taylor & Francis e-books nebo EBSCO eKnihy

Doporucujeme

Base - multioborovy vyhledavac akademickych a odbornych zdroju - cca 60 % zdroju je dostupnych v racmi otevieného
pristupu, OpenAIRE - multioborova databaze védeckych a vyzkumnych informaci dostupnych v ramci otevreného
pristupu, Cambridge Open - multioborova databaze ¢lanku, casopist a e-knih z produkce Cambridge University Press,
ERIC- databaze zamérena na problematiku vzdélavani déti i dospélych, skolni poradenstvi, specialni pedagogiku,
management vychovy a vzdélavani apod., Knihovny.cz - portél, ve kterém lze z jednoho mista prohledavat zdroje
dostupné v ceskych knihovnach (knihy, casopisy, élanky, e-zdroje)

Obr. 2: Nespravné uvedeny seznam, ve kterém je vycet poloZzek uveden formou bézného textu
odstavce (zdroj: web Knihovny Jabok, ukdzka vytvorena pro pfirucku, ziskano 2020-05-13)
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Formatovani seznamu

Seznamy vytvarejte pomoci tlacitka pro formatovani cislovanych nebo necislovanych
seznamu (viz obr. 3). Rozhodné nevytvarejte polozky Cislovanych seznam ru¢nim vepsanim ¢isla
polozky ani polozky necislovanych seznamt vloZzenim hvézdi¢ky nebo pomlcky apod.
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Knihovna nabizi

» Pfistup k vybranym elektronickym kniham prostfednictvim odbornych databazi zpfistupnénych na zakladé licence, viz odborné licencované zdroje:

o Taylor & Francis e-books

o Gale Virtual Reference Library

s EBSCO eKnihy
» Informace a piistup k vybranym databézim knih, ¢asopisd, kvalifikaénich praci a daidich zdrojd dostupnych v reZimu otevienéno pfistupu (open access)
s Odkazy na volné dostupné informaéni zdoje, vieobecné i specializované vyhledavale, nastroje, aplikace, praktické informace aj.

» Pfistup k jednotiivym tituldm odbornych elektronickych knin a éasopisd v katalogu kninovny

o pro vytvoreni ¢islovaného seznamu (zdroj: web Knihovny Jabok, ziskano 2020-05-13)

v v

Odsazeni viceurovihového seznamu nebo vytvoreni nizsi urovné viceurovhového seznamu
vytvarejte vzdy tlacitkem pro zvétSeni odsazeni textu (viz obr. 4). Nikdy nepouzivejte ru¢né
vlozeny znak pro mezeru.
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Knihovna nabizi

» Pfistup k vybranym elektronickym kniham prostfednictvim odbornych databazi zpfistupnénych na zakladé licence, viz odborné licencované zdroje:

o Taylor & Francis e-books

o Gale Virtual Reference Library

o EBSCO eKnihy
 Informace a pfistup k vybranym databazim knih. ¢asopist, kvalifikaénich praci a daldich zdrojd dostupnych v rezimu otevieného pfistupu (open access)
« Odkazy na volné dostupné informaéni zdoje, vSeobecné i specializované vyhledavate, nastroje, aplikace, praktické informace aj.

* Pfistup k jednotlivym tituldim odbornych elektronickych knin a £asopist v katalogu kninovny

Obr. 4: Tlacitko pro zvétSeni odsazeni textu (zdroj: web Knihovny Jabok, ziskano 2020-05-13)

Mam pouzit cCislovany nebo necislovany seznam?

Necislovany seznam

Pokud vyjmenovavate polozky, které nemaji navaznost nebo posloupnost, pouzijte
necislovany seznam. Napf. pokud na web uvedete seznam témat napoveédy ke spravée
osobnich Gdajl ve ¢tenarském konté, zména poradi polozek je mozna (prestoze poradi
téchto polozek mize mit urcitou logiku), viz napr.:
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» Aktivace Ctenarského konta

e Prihlaseni do Ctenarského konta
e Zména hesla

e Zapomenuté heslo

e Zména prihlasovaciho jména

e Zména e-mailu

e Zména adresy

Cislovany seznam

4] Pokud vyjmenované polozky na sebe navazuji v pfesném poradi a zadnou nelze
vynechat, aniz by doSlo k naruSeni fady nebo postupu, pak je na misté pouzit ¢islovany
seznam, ktery vyjadruje neménnou posloupnost nebo sled navazujicich krokd. Prikladem
mUze byt ndpovéda k aktivaci ¢tenarského konta, napr.:

1. V online katalogu kliknéte na tlacitko ,Moje konto”.

2. Do pole ,¢islo prikazu“ zadejte ¢arovy kod prikazu.

3. Do pole ,Heslo nebo PIN“ zadejte heslo (Ctyrmistny Ciselny kdd), ktery jste dostali
pfi registraci.
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