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Uvod

Dostava se vam do rukou publikace s ndazvem Jak fidit knihovnu. Jde o dalsi z fady metodickych
materialQ, které vydava Knihovnicky institut Narodni knihovny Ceské republiky (déle jen KI NK CR) s
podporou Ministerstva kultury CR (dale jen MK CR). Snazi se vas piehlednou formou provést slozitymi
principy, nastroji i metodikami, které jsou nezbytné pro dobré vedeni knihovny.

Priru¢ka uréena vam, zacinajicim reditelim/vedoucim knihoven, pfinasi fadu informaci, tykajicich se
nastupu do funkce a nasledného fizeni knihovny. Jde o zdkladni pomUcku k orientaci v problematice
vedeni knihovny. Pomoci vdam miZze mnoho i dalSich publikaci, z nichz nékteré uvadime v doporucené
literature v zavéru této publikace. Naseho praktického radce budete jisté vyuzivat opakované.

Prirucka odkazuje na velké mnozstvi legislativnich predpist a norem, navic je nutné brat v Gvahu, ze
zfizovatelé/provozovatelé knihovny mohou vlastnim nafizenim nékteré predpisy upravit a sladit s
danymi normami svého Uradu; takové Upravy jsou pak zavazné také pro Cinnost knihovny (napf.
archivacni a skartacCni rad aj.). Cilem prirucky neni popsat dopodrobna vsechny knihovnické procesy,
ale seznamit vas se zakladni problematikou, které fizeni knihovny s sebou prinasi.

Vydani pfirucky Jak fidit knihovnu je jednou z aktivit, kterou se MK CR a KI NK CR snazi pomoci
zacinajicim rediteldm/vedoucim k radnému a odpovédnému vykonu této dllezité funkce. Na nas je,
abychom vam poskytli ucelené informace, které jsou pro dobry nastup do funkce dilezité. O
konzultace a pomoc pfi feseni vasich problémi se miZete obratit na metodicka oddéleni regionalnich
i krajskych knihoven a Knihovnicky institut Narodni knihovny Ceské republiky.

Radi bychom podékovali vsem, kteri prispéli ke vzniku této prirucky. Kolektiv spoluautorl vytvorili lidé
z knihoven, kazdy se svou specializaci: Ing. Daniela Divinova (Masarykova verejna knihovna Vsetin),
Mgr. Lenka Dostalova (Moravska zemska knihovna v Brné), Bc. Jitka Kotisova (Knihovna Jifiho Mahena
v Brné), Mgr. Sérka Pazderové (Narodni knihovna CR), PhDr. Vit Richter (Narodni knihovna CR), Ing.
Richard S¢erba (Narodni knihovna CR), PhDr. Marie Seda (Narodni knihovna CR).

Zvlastni dik patii PhDr. Marie Sedé, kterd se ujala sloZitého Gkolu sestaveni celé pfiru¢ky a také
lektorce Mgr. Zlaté Houskové, kterd diky svym zkusenostem pridala celou fadu podnétd pro
zkvalitnéni textu. Prirucka Jak fidit knihovnu je v ¢eském prostredi prvni publikaci svého druhu, ktera
usiluje shromazdit zakladni praktické informace a poznatky k fizeni knihovny. Nasim planem je v
budoucnu prirucku vlozit do online prostredi a postupné ji aktualizovat, doplfiovat a vybavit ji dalSim
souborem priklad( dobré praxe, formulard a tiskopisl. Pravé z tohoto dlvodu uvitdme vsechny
navrhy, priklady dobré praxe a dalsi podnéty k vylepseni prirucky.

Za Knihovnicky institut Narodni knihovny CR

PhDr. Vit Richter
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