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Tisk/export

Celou pfirucku, viastni vybér kapitol nebo jednotlivé kapitoly pfirucky je mozné vytisknout nebo
exportovat. K dispozici je export do ,tisknutelné verze“ (tj. webové stranky bez zahlavi a zapati,
navigacnich odkaz(l, pouze se samotnym textem a obrazky), prostého textu, dokumentu PDF nebo
dokumentu ODT". Lze také stdhnout celou pfiru¢ku ve formatu EPUB.

4

Tisk/export celé prirucky

Celou priruc¢ku je mozné si stahnout jako soubor ve formatu EPUB, ktery je aktualni k datu, kdy byl
vygenerovan a nemusi zahrnovat nejnovéjsi aktualizace. Tisk aktualniho stavu prirucky je mozny v
jinych formatech (PDF, ODT, TXT).

Prirucky ve formatu EPUB

Personalistika v knihovnach
¢ Personalistika v knihovnach (EPUB, 287 KB) - stav k 9. 6. 2023
Jak ridit knihovnu

e Jak ridit knihovnu (EPUB, 1,9 MB) - stav k 9. 6. 2023
e Jak ridit knihovnu (EPUB, 2,7 MB) - stav k 26. 1. 2023
e Jak ridit knihovnu (EPUB, 2,6 MB) - stav k 29. 3. 2022

Narodni digitalni knihovna
e Narodni digitalni knihovna (EPUB, 10,5 MB) - stav k 9. 6. 2023

Pristupné webové stranky

Pristupné webové stranky (EPUB, 12,1 MB) - stav k 9. 6. 2023
Pristupné webové stranky (EPUB, 12,6 MB) - stav k 26. 1. 2023
Pristupné webové stranky (EPUB, 12 MB) - stav k 29. 3. 2022
Pristupné webové stranky (EPUB, 11,9 MB) - stav k 24. 9. 2020

Pripravujeme zménu knihovniho softwaru

Pripravujeme zménu knihovniho softwaru (EPUB, 3,3 MB) - stav k 9. 6. 2023
*Pfipravujeme zménu knihovniho softwaru (EPUB, 3,4 MB) - stav k 26. 1. 2023
Pfipravujeme zménu knihovniho softwaru (EPUB, 3,2 MB) - stav k 29. 3. 2022
Pripravujeme zménu knihovniho softwaru (EPUB, 3,2 MB) - stav k 24. 9. 2020

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Prirucky v dalSich formatech

V rozhrani pro tisk/export vybéru stranek najdete ulozené vybéry dostupnych prirucek, pfipadné jejich
Casti (viz obr. 1), které je mozné vyuzit k tisku nebo prevodu do nékterého z dostupnych formatu.
Toto rozhrani je dostupné také z odkazu Zobrazit/upravit knihu na panelu Knihar. Podrobné
informace k vytisténi uloZzeného vybéru najdete v navodu dale.

wiki:ebook

Vybrané stranky Obsah
Vybrané stranky
Stranky odebrané z vybéru
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Obr. 1: UloZeny vybér stranek

Tisk/export kapitol podle viastniho vybéru (tvorba e-knihy)

Z priru¢ky mizete vytvorit vlastni vybér stranek (tj. kapitol prirucky), ktery Ize vytisknout nebo uloZit
jako e-knihu ve formatu TXT, PDF nebo ODT.

Pridani stranky do e-knihy

Presunte se na stranku, kterou chcete zahrnout do svého vybéru, a kliknéte na ikonu Pridat do
knihy ve svislém pruhu ikon na pravé strané obrazovky (viz obr. 2). Informace o jednotlivych ikonach
se zobrazi po umisténi mysi na pruh s ikonami (viz obr. 3).
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4, Priprava na Obsah

3. Casovy plan
+ 3.1 Datum zmény softwaru
(den D)

¢« 3.2 Terminy dotaéniho
programu VISK 3

napf. moznostmi

"u, stav stavajiciho softwaru ¢i dat v ném uloZenych
Zmeény hardwaru apod.). Vliv mohou mit | aspekty
1é se ziskani dotace z dotacnich programu & VISK.

miho softwaru je povaZovano cca 18 aZ 24 mésic{,
yytku dodrzen. Nékteré diléi kroky projektového

u vyZadat delSi ¢as. Pokud je ¢asovy plan spravné
ed dulezitych terminu, muze byt uzZitenym

pfedpokladu.

Obr. 2: Ikona ,Pridat do knihy“ na pruhu s ikonami na pravé strané rozhrani

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Obr. 3: Kontextové informace o jednotlivych ikonach na pravé strané rozhrani

Po pridani prvni stranky se nad textem kazdé stranky zobrazi panel Knihar s nabidkou nastrojd pro
spravu knihy. Pro pridani dalSich stranek mdzete bud znovu pouzit ikonu pro pridani do knihy, nebo
pouzit odkaz Pridat stranku do knihy na panelu Knihar (viz obr. 4).

aks_casovy_plan

~- KnihaF @ Napovéda
\)ﬁ_—\( © Pridat stranku do knihy )|"] Zobrazit/upravit knihu (1 strankaly)
« 2. Planovani projektu 4. Priprava na Obsah

automatizaci — . o
3 _Casovy plan

3.1 Datum zmény_softwaru
(den D)

3.2 Terminy dotaéniha
programu VISK 3

3. Casovy plan

Casovy plan projektu miiZe byt ovlivnén mnoha okolnostmi, napf. moZnostmi

stavajiciho softwaru &i infrastruktury (konec podpory softwaru, stav stavajiciho softwaru éi dat v ném uloZenych
nebo nezbytné funkce, které miZze/nemuze zajistit, potfeba zmény hardwaru apod.). Vliv mohou mit i aspekty
souvisejici s financovanim projektu, zejména terminy spojené se ziskani dotace z dotaénich program( 4 VISK.

Za optimalni dobu pro pfipravu a uskute¢néni zmény knihovniho softwaru je povazovano cca 18 aZ 24 mésica . O

Nelze vSak predpokladat, ze ¢asovy plan bude vzdy beze zbytku dodrzen. Nékteré diléi kroky projektového
pléanu mohou byt zviadnuty rychleji, nékteré si naopak mohou vyZadat deli ¢as. Pokud je &asovy plan spravné
sestaven a obsahuje posloupnost jednotlivych krokl a prehled duleZitych termint, muze byt uziteénym
nastrojem pravé v situacich, kdy vie nejde podle plvodnich predpokladu.

Obr. 4: Pridani dalsi stranky do vybéru
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Odebrani stranky z e-knihy

Pokud jiz byla stranka vybrana do knihy, misto odkazu pro pridani stranky do knihy se na panelu
Knihar zobrazi odkaz Odebrat stranku z knihy. Pokud chcete vybranou stranku z e-knihy odebrat,
kliknéte na tento odkaz (viz obr. 5).

- . Knihar / @ Napovéda

\;\‘ '/-\‘”' | © Odebrat stranku z knihy_) (1 Zobrazit/upravit knihu (2 strankaly) -

Obr. 5: Odebrani stranky z vybéru
Uprava e-knihy

Po vybéru pozadovanych stranek otevrete spravce e-knihy kliknutim na odkaz Zobrazit/upravit
knihu na panelu Knihar. Ve spravci e-knihy se v levé ¢asti zobrazi seznam vybranych stranek, ve
kterém mUzete vybér dale upravovat (viz obr. 6).
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Obr. 6: Rozhrani pro Upravu e-knihy
Zména poradi stranek

Stranky se ve vybéru zobrazuji v poradi, ve kterém byly do knihy pfidany. Pokud chcete stranku
presunout, najedte mysi na ¢tverecek vlevo od nazvu stranky a pretdhnéte stranku nahoru nebo dold
(viz obr. 6).

Poznamka: Na mobilnich zafizenich v sou¢asné dobé neni mozné ménit poradi stranek ve vybéru.
Smazani stranky z vybéru

Pokud chcete stranku z vybéru odebrat, kliknéte na ikonu odpadkového koSe vlevo od nazvu stranky.
Odebrané stranky se zobrazi pod Vybérem stranek v Casti Stranky odebrané z vybéru (viz obr. 6).

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Vraceni smazané stranky do vybéru

Stranky, které odeberete z vybéru ve spravci e-knihy, miiZzete do vybéru znovu pridat kliknutim na
ikonku pro pridani do vybéru vlevo od nazvu stranky (viz obr. 6).

ZruSeni vybéru

Vybér stranek zrusite kliknutim na tlacitko Zrusit vybér (viz obr. 3). Tim odeberete z vybéru vsechny
stranky. Po odebrani vSech stranek z vybéru se na strankach prirucky nebude zobrazovat panel
Knihar, dokud do knihy opét nepridate néjakou stranku.

Vytvoreni (export) knihy

1. Po dokonceni vybéru stranek a Upravy knihy zadejte v ¢asti Export vybéru na pravé strané

obrazovky pozadovany nazev knihy.
2. V rozbalovaci nabidce zvolte pozadovany format (Tisk dokumentu, PDF) a kliknéte na tlacitko

Exportovat.
3. Pokud jste zvolili Tisknutelnou verzi, zvolte tiskarnu a dokument vytisknéte®. Pokud jste zvolili
PDF, zadejte jméno souboru a soubor ulozte.

Moznosti vytvoreni/exportu knihy na mobilnich zafizenich

Na mobilnich zafizenich nelze exportovat knihu do PDF a do ODT?. Knihu Ize exportovat pouze ve
formatu:

 prostého textu (volba Pouze text);

e webové stranky vhodné pro tisk, ktera neobsahuje zahlavi a zapati ani navigacni odkazy, pouze
samotny text kapitoly (volba Tisknutelna verze).
Poznamka: V nékterych prohlizecich pro mobilni zafizeni je poté mozné tuto stranku exportovat
do PDF (napf. v prohlizeci Firefox pro Android).

Ulozené vybéry

Aby bylo mozné vytisknout celou pfiru¢ku, aniz by kazdy uzivatel musel do vybéru jednotlivé pridavat
vSechny kapitoly, jsou k dispozici predem pfipravené vybéry obsahujici bud celou pfirucku, nebo jeji
Casti (viz obr. 7).
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Obr. 7: UloZzené vybéry
Zobrazeni stranek v ulozeném vybéru

Pokud si chcete prohlédnout jednotlivé stranky, které vybér obsahuje, kliknéte na nazev vybéru. Tim
se zobrazi seznam kapitol s odkazy na jednotlivé stranky.

Nacteni vybéru

Kliknutim na ikonu pro pfidani do vybéru (vlevo od nazvu ulozeného vybéru) se seznam stranek nacte
do sekce Vybrané stranky. Poté Ize s vybranymi strankami dale pracovat béznym zplsobem, tj.
pfidavat k nim dalsi stranky, pfesouvat je nebo je odstranit z vybéru®, a ndsledné upraveny vybér
vytisknout nebo exportovat do PDF.

Primy export kapitoly do PDF a ODT

Pokud chcete exportovat kapitolu (stranku), kterou prave prohlizite, do formatu PDF nebo ODT:

1. Umistéte mysS na sloupec ikon na pravé strané obrazovky (viz obr. 8); tim otevrete nabidku akci
pro stranku.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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« 2. Planovani projektu 4. Priprava na Obsah Upravit stranku
automatizaci — . .
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programu

Casovy plan projektu mize byt ovlivnén mnoha okolnostmi, napf. moznostmi Pfidat do knihy

stavajiciho softwaru &i infrastruktury (konec podpory softwaru, stav stavajiciho softwaru & dat v r ( Ulosit do PDF )
nebo nezbytné funkce, které mize/nemiZe zajistit, potfeba zmény hardwaru apod.). Vliv mohou
souvisejici s financovanim projektu, zejména terminy spojené se ziskani dotace z dotaénich pro¢ prejmenovat stranku

Za optimalni dobu pro pfipravu a uskute¢néni zmény knihovniho softwaru je povaZovano cca 18 ( ODT export )

Nahoru

Nelze viak predpokladat, Ze Easovy plan bude vZdy beze zbytku dodrZen. Nékteré diléi kroky pr
planu mohou byt zvladnuty rychleji, nékteré si naopak mohou vyzadat delsi ¢as. Pokud je ¢asovy plan spravné
sestaven a obsahuje posloupnost jednotlivych krokl a prehled dulezitych termind, mize byt uzitecnym
nastrojem praveé v situacich, kdy vée nejde podle plvodnich predpokladu.

Obr. 8: Tisk stranky

2. Z nabidky podle potrfeby vyberte polozku ODT export nebo UloZit jako PDF.
3. Podle nastaveni vaseho prohlizece se stranka bud' ulozi do standardniho adresare, kam jsou
ukladany stazené dokumenty, nebo budete vyzvani k vybéru adresare pro ulozeni.

Primy export pravé prohlizené stranky do PDF nebo ODT funguje na mobilnim zafizeni stejné
jako pfi praci na pocitaci.
1)

ODT je format textového dokumentu ve svobodném softwaru LibreOffice.
2)

Pokud ve vytisténém dokumentu nechcete mit informace o strance atd., nastavte nejdfive

pozadované vlastnosti tisku stranky ve webovém prohlizeci.
3)

Do PDF nebo ODT je mozny je pouze pfimy export pravé prohlizené stranky.
4)

Nactenim vybéru si vytvarite svou vlastni knihu, takze stranky budou odstranény pouze z vaseho
vlastniho vybéru kapitol, pro ostatni uzivatele zlistanou nadale k dispozici.
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