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Priloha 2. Denik knihovny 2025 - zavazné
definice

1. Verejna knihovna

Zarizeni, v némzZ jsou zplsobem zarucujicim rovny pristup vsem bez rozdilu poskytovany verejné
knihovnické a informacni sluzby.

2. Obsluhovana populace

Pocet obyvatel okruhu plisobnosti knihovny, pocet obyvatel obce nebo obci, obecni nebo méstské
Casti, pro jejiz obyvatele je vykazujici knihovna zfizena. U krajské knihovny je obsluhovanou populaci
polet obyvatel krajského mésta. Uvadi se stav k 31. 12. vykazovaného roku *. Celkovy soucet
obyvatel by mél odpovidat statisticky sledovanému Gzemi (napf. obec, méstska ¢ast). Do poctu
obsluhované populace se zapocitavaji také cizinci s realizovanym pobytem (trvaly a pfechodny).

Knihovni fond

3. Knihovni fond

Organizovany, soustavné doplfiovany, zpracovavany, ochrafiovany a uchovavany soubor knihovnich
dokumentd a zpfistupniovany uzivatelim.

4. Knihovni dokument

Informacni pramen evidovany jako samostatna jednotka knihovniho fondu knihovny.
5. Knihovni jednotka
Zakladni jednotka evidence a statistiky knihovniho fondu samostatné zapsana v prirlstkovém

seznamu vykazujici knihovny.

6. Naucna literatura

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Souhrnné oznaceni pro védeckou, popularné nauc¢nou a jinou odborné zamérenou literaturu ve formé
papirové knihy.

7. Krasna literatura

Souhrnné oznaceni pro prozaicka, basnicka a dramaticka umélecka dila a filmové scénare ve formé
papirové knihy (beletrie).

8. Historicky dokument

Knihovni dokument, ktery vznikl pfed rokem 1860 nebo ktery ma v daném oboru pro svou jedine¢nost
historickou hodnotu, pfipadné jiny dokument zvlastni historické a kulturni hodnoty, pokud byl takto
vymezen ve statutu knihovny nebo v jiném pravnim predpisu. Zahrnuje rukopisy, tisténé knihy,
archivalie apod.

9. Mikrograficky dokument

Dokument, jenz vznikl mikrografickou cestou, je ulozen na mikrografickych médiich (mikrofilmech,
mikrofiSich apod.) a vyzaduje pro Cteni technické zafizeni. Nezahrnuje diapozitivy.

10. Kartograficky dokument

Dvojrozmérné a trojrozmérné mapy, plany, atlasy s kartografickou informaci, globusy, topografické
modely, plastické mapy a letecké snimky (nezahrnuje kartografické dokumenty ve formé knihy, v
mikrografické, audiovizualni a elektronické formé).

11. Tisténa hudebnina

Tistény dokument, jehoz zakladnim obsahem je prezentace hudby, zejména formou notového zapisu.
MUze byt ve formé volnych listd nebo svazku a jeho soucasti mlze byt i text.

12. Zvukovy dokument

Dokument (fyzicky nosi¢) se zaznamem zvuku (zejména hudby a mluveného slova), napf. MP3, CD,
magnetofonovy pasek, kazeta, gramofonova deska apod. Poslech vyZaduje technické zafizeni.
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13. Zvukové obrazovy dokument (audiovizualni)

Dokument (fyzicky nosic), jehoz obsahem je zvukové obrazovy (neboli audiovizudlni) zdznam (napf.
video, film). Poslech ¢i prohlizeni vyzaduje technické zafizeni.

14. Obrazovy dokument

Dokument, jehoz zakladni charakteristikou je dvojrozmérné obrazové vyjadreni, a to bud' statické
(napfr. fotografie, malba, umélecka reprodukce aj.), nebo dynamické (napf. filmovy zdznam bez
zvuku).

15. Elektronicky dokument

Elektronicky dokument je digitalni verze bézného dokumentu, jako je napf. text, obrazek nebo
tabulka. Je uloZeny na rdiznych nosicich, které je mozné zpristuprovat PC technikou napt. CD, DVD,
USB flash disk. Tento zpUsob zdznamu se odlisuje od tisténého dokumentu pouze formou ulozeni.

16. Jiné dokumenty

VSechny zbyvajici nezarazené dokumenty, napf. normy, patentové spisy, firemni literatura, separaty
%, trojrozmérné dokumenty, multimedidlni soubory, deskové (spole¢enské) hry atd.

i i POZNAMKA
Dokumenty v Braillové (hmatovém) pismu se zahrnuji do krasné nebo naucné literatury.

17. Periodikum, serialova publikace

Dokument v tisténé nebo elektronické formé, vydavany postupné s pravidelnou nebo nepravidelnou
periodicitou, obvykle s Ciselnym nebo chronologickym oznacCenim, pod stejnym nazvem a se zamérem
stalého pokracovani. Zahrnuje napr. ¢asopisy, noviny, sborniky, vyro¢ni zpravy.

18. Volny vybér

Knihovni fond, ktery je prfimo pristupny uzivatelim bez zprostredkovani knihovnikem.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Souhrn knihovnich jednotek, které byly ziskané do knihovniho fondu za vykazované obdobi, a to
nakupem, darem, digitalizaci, vyménou nebo prevedenim z jiné knihovny pfi organiza¢ni zmeéné, a
jsou evidovany v seznamu prirdistka.

20. Ubytek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly vyfazené z knihovniho fondu béhem vykazovaného obdobi
(ztraty, poSkozeni, aktualizace, pfevod do jiné knihovny pfi organizacni zméné apod.) a jsou
evidovany v seznamu Ubytkd.

Uzivatel a navsteévnik knihovny

21. Registrovany uzivatel

Fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd méla béhem alespon ¢asti vykazovaného obdobi platnou
registraci v knihovné (nové zaloZenou, obnovenou, nebo platnou z minulého obdobi) a v priibéhu
bézného roku realizovala evidovanou operaci v knihovné (napfr. vypdijcku, rezervaci aj.). Tato fyzicka
nebo pravnicka osoba se v jedné knihovné zapocitava pouze jednou ve vykazovaném roce.

PRIKLAD
UZivatel se registruje v listopadu roku 2024, v Gnoru si pUj¢i knihu a bude mu pro potreby
& statistiky potvrzena registrace pro rok 2025. V listopadu 2025 mu projde rocni registrace

a pozada o jeji prodlouzeni, v tomto pripadé se obnovena registrace pro potrebu
statistiky nezapocitava, ale zapocCte se v roce 2026 pfi prvni zaznamenané transakci.

22. Neregistrovany uzivatel

Fyzicka nebo pravnicka osoba, kterad neni ve vykazovaném obdobi registrovana v knihovné, ale kterd
vyuZije nékterou sluzbu v knihovné, ktera neni vazana na registraci (napr. prezencni vypaijcky,
vzdelavaci, kulturni nebo komunitni akci, pfistup na internet nebo jinou digitalni sluzbu...).

23. Registrovany uzivatel do 15 let

Fyzicka osoba, ktera nedovrsila ve vykazovaném obdobi (1. 1.-31. 12.) 15 let a kterd méla béhem
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alespon Casti vykazovaného obdobi platnou registraci v knihovné (nové zaloZzenou, obnovenou, nebo
platnou z minulého obdobi) a v pribéhu bézného roku realizovala evidovanou operaci v knihovné
(napr.: vyplijcka, rezervace aj.). Tato fyzicka osoba se v jedné knihovné zapocitava pouze jednou ve
vykazovaném roce.

24. Registrovany uzivatel online

Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera se ve vykazovaném obdobi zaregistrovala do knihovny online
formou, napf. prostrednictvim bankovni identity nebo jiné elektronické aplikace, kterou knihovna
vyuziva.

25. Navstévnik knihovny

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu a vyuZzil nékterou z jejich sluzeb, kulturnich,
komunitnich nebo vzdélavacich akci (fyzickd navstéva). Déle kazdy, kdo vstoupil do elektronického
katalogu prostrednictvim webového rozhrani, resp. kazdy adresny vstup do vyplj¢niho protokolu, do
specializovanych databazi a licencovanych elektronickych zdroji apod. Dale je to kazdy, kdo se
zUcastnil online (virtualni) vzdélavaci, kulturni, komunitni nebo volnoCasové akce z prostor mimo
knihovnu.

26. Navstévnik knihovny - fyzicka navstéva

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu (fyzickd navstéva) a vyuzil nékterou z jejich sluzeb,
kulturnich nebo vzdélavacich akci. Specifika evidence fyzickych navstév:

 Pokud konkrétni uzivatel vyuzije sluzby pljcovny nebo studovny (jednoho oddéleni) v jeden den
vice nez jednou, napf. 3x (1x dopoledne a 2x odpoledne), do Ro¢niho vykazu o knihovné bude
zapoctena jedna fyzicka navstéva. Netyka se knihoven, které pocitaji fyzické navstévy
prostrednictvim turniketd ¢i RFID bran.

e Pokud konkrétni uzivatel vyuZije v jeden den sluzeb vice nez jednoho oddéleni knihovny
(hudebni, détské odd., ¢itarna, internet...) v ramci jedné budovy, bude zapocitana jedna fyzicka
navstéva. Netyka se knihoven, které pocitaji fyzické navstévy prostrednictvim turniketd ¢i RFID
bran.

 Pokud konkrétni uzivatel navstivi v jeden den pdj¢ovnu nebo studovnu v hlavni budové
knihovny a jesté tentyz den pobocku knihovny, ktera sidli v jiné budové, budou zapocitany dvé
fyzické navstévy.

e Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den navratovy box nebo selfcheck, bude zapoctena
jedna fyzicka navstéva.

e Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den navratovy box nebo selfcheck a pobocku v jiné
budoveé, budou zapocitany dvé fyzické navstévy.

 Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzby knihoboxu (zafizeni pro vyzvednuti pfedem
objednanych dokument{), bude zapoditana jedna fyzicka navstéva.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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27. Navstévnik prezencni kulturni, komunitni nebo volnocasové akce

Kazdy navstévnik kulturni, komunitni nebo volnocasové akce, ktera byla poradana knihovnou nebo
jinou organizaci ve spolupraci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo neni registrovanym
uzivatelem knihovny.

28. Navstevnik online (virtualni) kulturni, komunitni nebo volnocasové akce

Kazdy, kdo se Ucastnil nebo nasledné sledoval knihovnou porddané online (virtualni) kulturni,
komunitni nebo volnocasové akce. To znamena kazdy, kdo sledoval akci prostfednictvim socialnich
siti nebo webové stranky knihovny, at uz v redlném case konani akce, nebo zpétné. Metodika
vykazovani poctu navstévnikd online akci je dostupna na webové strance Knihovnického institutu v
oddile statistika: https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky .

29. Navstévnik prezencni vzdélavaci akce (ucastnik vzdélavaci akce)

Kazdy navstévnik vzdélavaci akce, ktera byla poradana knihovnou nebo jinou organizaci ve spolupraci
s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo neni registrovanym uzivatelem knihovny. Zapocitavaji se i
Ucastnici vzdélavacich akci urc¢enych pro knihovniky a zfizovatele/provozovatele knihoven, které
nejsou organizovany v ramci regionalnich funkci.

30. Navstévnik online (virtualni) vzdélavaci akce

Kazdy, kdo se Ucastnil nebo nasledné sledoval knihovnou poradané online (virtualni) vzdélavaci akce.
To znamend kazdy, kdo sledoval akci prostfednictvim socidlnich siti nebo webové stranky knihovny, at
uz v redlném case konani akce, nebo zpétné. Metodika vykazovani poc¢tu navstévnikd online akci je
dostupnd na webové strance Knihovnického institutu v oddile statistika:
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky .

31. Navstévnik online sluzeb knihovny (virtudlni navstéva)

Kazdy, kdo vstoupil do elektronického katalogu prostrednictvim webového rozhrani, resp. kazdy
adresny vstup do vypuj¢niho protokolu, do specializovanych databazi a licencovanych elektronickych
zdrojU apod. Déle osoba, kterd se zucastnila online (virtualni) vzdélavaci, kulturni, komunitni nebo
volnocasové akce z prostor mimo knihovnu.

Vypujéka
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32. Vypujcka

VypuUjcka je primarni absenéni nebo prezencni evidované pdjceni jedné knihovni jednotky jednomu
uzivateli. PGj¢eni je na omezenou dobu danou vypdjénim fddem knihovny ?. Knihovni jednotka =
fyzicky dokument (napf. kniha), digitalni dokument na fyzickém nosici (napf. CD-ROM) nebo digitalni
dokument (napf. elektronicka kniha, elektronicka audiokniha).

Primérni vypujcka = prvni knihovnou evidované pdjceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uzivateli. Prolongance (prodlouzeni doby vypujéky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu
vypujéek neuvadéji.

33. E-vypujéka

Poskytnuti ¢asové omezeného pristupu k elektronickému dokumentu uzivateli prostfednictvim online
sluzby knihovny (napr. e-knihy a e-audioknihy prostrednictvim spolecnosti Palmknihy, Flexibooks aj.).

34. Prezencni vypujcka

Knihovnou registrované a zaevidované plijceni jedné knihovni jednotky v prostorach knihovny.

35. Absenéni vypujéka

Knihovnou registrované a zaevidované pljceni jedné knihovni jednotky mimo prostor knihovny.
Prolongace (prodlouzeni doby vypujéky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu vypujéek
neuvadéji.

36. Vypujcka nauéné literatury dospélému uzivateli

Primarni fyzicka vypUijcka védecké, odborné a popularné naucné literatury ze vsech obor( lidské
¢innosti nebo encyklopedické literatury ve formé papirové knihy dospélému uZivateli.

Primarni vypujcka = prvni knihovnou evidované pljceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu

uzivateli. Prolongace (prodlouzeni doby vypujéky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu
vypujéek neuvadéji.

37. Vypujcka krasné literatury dospélému uzivateli

Primarni fyzicka vypljcka beletrie (prézy), poezie, divadelni hry, filmového scénare ve formé papirové
knihy dospélému uzivateli.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Priméarni vypujcka = prvni knihovnou evidované pljceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uzivateli. Prolongace (prodlouzeni doby vypujéky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu
vypujéek neuvadéji.

38. Vypujcka nauéné literatury détskému uzivateli

Primarni fyzicka vypUijcka védecké, odborné a popularné naucné literatury ze vsech obor( lidské
¢innosti nebo encyklopedické literatury ve formé papirové knihy uzivateli mladsimu 15 let.

Primarni vypujcka = prvni knihovnou evidované pljceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uZivateli. Prolongace (prodlouzeni doby vypujéky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu
vypujéek neuvadéji.

39. Vypujcka krasné literatury détskému uzivateli

Primarni fyzicka vypUljcka beletrie (prézy), poezie, divadelni hry, filmového scénare ve formé papirové
knihy uzivateli mladSimu 15 let.

Primarni vypujcka = prvni knihovnou evidované pljceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uZzivateli. em>Prolongace (prodlouzeni doby vypUjcky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu
vypUjcek neuvadéji.</wrap>

40. Vypujcka periodika

Primarni fyzicka vypUijcka jednoho vazaného ro¢niku (nebo svazku, tj. knihovni jednotky). U priibézné
dochazejicich periodik je vypujckou kazdy jednotlivy sesit nebo ¢islo periodika (evidovaného v
evidenci dochazejicich periodik). Ukonceny ro¢nik dochazejicich periodik ma byt zkompletovan a
pljcovan (i evidovan) jako jedna knihovni jednotka.

Elektronické sluzby knihovny

41. Web/webova stranka knihovny

Elektronicka sluzba knihovny, ktera ma jednozna¢nou doménu na internetu, nebo vyuziva domény
jiného subjektu. Obsahuje zakladni informace o knihovné a jejich sluzbach a zprostrfedkovava
elektronické sluzby knihovny (napf. elektronicky katalog, licencované i vlastni databaze, online
vypUjéni sluzby, online informaéni sluzby) * Pri zapocitavani ndvstév je tieba odfiltrovat v nejvyssi
mozné mife ndvstévy robotl a jinych automatickych nastrojd, které nelze povazovat za navstévy
readlnych uzivatelQ.
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42, Pocet navstév webové stranky knihovny

Pocet ndvstév webové stranky knihovny bez ohledu na pocet stran nebo prohlizenych soubor( z
prostoru knihovny nebo z prostoru mimo knihovnu. Navstéva webové stranky je definovana jako série
pozadavk{ na stranky jednoho webu od jednoho unikatniho navstévnika v rémci ¢asového intervalu
30 minut (to znamena, ze novy pozadavek na stranku dotéeného webu musi ndsledovat maximalné
za 30 minut od predchoziho pozadavku). Pokud mezi dvéma pozadavky uplynulo vice nez 30 minut,
jde jiz 0 novou navstévu/navstévnika. Toto pravidlo vychazi z mezinarodniho standardu organizace IF
ABC a je pouzivano jak méricimi sluzbami domacimi, tak i zahrani¢nimi.

43. Elektronicky katalog knihovny (OPAC) na internetu

Verejné dostupny online elektronicky katalog knihovny pfistupny prostfednictvim pocitaCové sité,
napf. internetu. Je urcen fyzickym i virtualnim uzivateldm knihovny. Kromé vlastniho vyhledavani
zaznamU dokumentU obvykle zpristupnuje i radu dalsich sluzeb, napf. umoznuje spravu uzivatelského
konta, pristup k dalsim informacnim zdrojim apod.

44. Vstup do elektronického katalogu a elektronického vypujéniho protokolu

Uspé&sny pozadavek na elektronicky katalog (OPAC) uskute¢nény z libovolného elektronického zafizeni
bez ohledu na misto pfipojeni (z prostor i mimo prostory knihovny). Je to jeden cyklus uzivatelskych
aktivit, ktery zacina pfipojenim uZivatele k OPAC a kon¢i ukon¢enim aktivit v OPAC. Primérna doba
Casové prodlevy je stanovena na 30 minut. DelSi potfebna doba se vykazuje jako dalsi pfipojeni.
Nerozliduji se vstupy uzivatell a zamé&stnancl knihovny. Udaje o po¢tech vstup( jsou k dispozici z
automatizovaného knihovniho systému.

45. Elektronicky vypujéni protokol (online)

Elektronicka evidence uzivateld, vypljcek a dalSich operaci vztahujicich se k jednotlivym uzivatelskym
kontlm. Statistika sleduje vstupy registrovanych uzivatell do protokolu, které mohou uZivatelé
realizovat pouze na zéakladé svych prihlasovacich Gdajd.

46. Vstup do elektronického vypujéniho protokolu

Pripojeni uzivatele do vlastniho uzivatelského konta z elektronického zafizeni.

47. Licencované elektronické informacni zdroje

Za elektronické informacni zdroje povazujeme baze dat zarazené do fondu knihovny, zpracované v

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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lokalnich informacnich systémech a zpfistupfiované prostrednictvim sité. Jejich akvizice se
uskutecnuje: nakupem dat, ziskanim pfistupovych prav v ramci lokalni, regionalni, narodni, skupinové
(konsorcia) nebo individualni licencni smlouvy, ziskanim pristupovych prav na zakladé legislativni
Upravy (povinny vytisk) digitalizaci nebo cilenym lokalnim ukladanim digitalnich dokumentt v souladu
s autorskym pravem. Za databazi se povazuji soubory ¢i sestavy dat, faktografickych Gdajd, textl a
jinych digitalnich objektd, které se zpristupnuji prostrednictvim spole¢ného rozhrani. Zahrnujeme sem
zejména baze elektronickych periodik zpfistupnované v ramci konsorcii, agregacni baze typu EBSCO,
JSTOR, ANOPRESS, které nabizeji periodika riznych vydavatell. Nezahrnuji se volné zdroje, portaly
knihoven (napf. virtudlni odborné knihovny), soubory odkaz( zpracované v bazi dat nebo elektronické
kurzy. Nezahrnuji se rovné? tituly pfistupné jako pay-per-view ® nebo béaze pfistupné pouze na
testovani.

48. Vstup do elektronickych informaénich zdroju a databazi celkem

Vstup (pfipojeni) do elektronickych informacnich zdroji a databazi (dale jen databdaze). Je definovan
jako Gspésny pozadavek na databazi. Primérna doba ¢asové prodlevy je stanovena na 30 minut. Delsi
potrebna doba se vykazuje jako dalsi pripojeni. NerozliSuji se vstupy uZivatell a zaméstnancd
knihovny. Zahrnuje se pocet vstupl do elektronickych informacnich zdrojd a databazi vlastnich i
licencovanych. Usp&sny pozadavek na databazi nebo informaéni zdroj uskute¢nény z pocitace v
prostorach knihovny. Zahrnuje se pocet vstupl do vlastnich i licencovanych elektronickych
informacnich zdrojd a databazi. Pro dokumenty zpfistupriované ze server( jinych poskytovatell
dodava statistiky poskytovatel prislusné sluzby pripadné vedouci konsorcia. Zpfistupnuje-li knihovna
vlastni digitalni dokumenty (napr. vlastni digitalizované objekty, elektronické disertace apod.),
vykazuje statistiky sama.

49. Zobrazeni nebo stazeni digitalniho dokumentu

Zpfistupnéni digitalniho dokumentu nebo jeho asti. Nezapocitava se pouhé stazeni obalky, obsahu i
jiné doprovodné soucasti dokumentu.

50. Stazeni dokumentu k dlouhodobému uziti

Pocet stazenych (download) dokumentd z vlastnich specializovanych databazi a licencovanych
elektronickych informacnich zdrojd, pripadné z OPAC, které si uZivatel stahl a mohl nadale vyuZivat ve
svém zafizeni, aniz by zlstal pripojen k elektronickym sluzbam knihovny. Lze zapoditat i zobrazovani
(stahovani) samostatnych digitalnich dokumentd umisténych na webové strance knihovny, napfr.
digitalizované knihy a periodika. Podminkou je, aby tyto dokumenty byly evidovany a zpracovany
jakou soucast knihovniho fondu. Pro dokumenty zpristupriované ze serverl jinych poskytovatel(
dodava statistiky poskytovatel pfislusné sluzby, pripadné vedouci konsorcia. Zpfistupnuje-li knihovna
vlastni digitalni dokumenty (napr. vlastni digitalizované objekty, elektronické disertace apod.),
vykazuje statistiky sama knihovna.
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51. E-vypujcka e-dokumentu, pocet online vypujéek e-knih, e-audioknih apod.

Stazeni elektronického dokumentu (zpravidla e-knihy a e-audioknihy) jednomu uzivateli na ¢asové
omezenou dobu na vlastni zafizeni uzivatele.

i i POZNAMKA

Zahrnuje e-vypuljcky ze systémU typu napr. Palmknihy, EBSCO, Ebrary, Flexibooks a jiné.

52. Pocet vlastnich specializovanych databazi

PocCet elektronickych databazi, které knihovna sama vytvafi, jejichz obsah je specidlné tematicky,
regionalné nebo jinak vymezen, a které zpristupnuje uzivatelim na misté (prostrednictvim PC v
prostoru knihovny) i prostfednictvim sité internet. Nezahrnuje elektronicky katalog knihovny a
vyplj¢ni protokol.

53. Online sluzby

VSechny sluzby, které knihovna poskytuje uzivateldm at uz z mistnich server(, nebo prostrednictvim
pocitaCovych siti (online vypdjéni sluzby, tj. objednavky, rezervace, prodluzovani vypujcek, e-
vypdjcky, online informacni a referencni sluzby, elektronické dodavani dokumentd, online vzdélavaci,
kulturni, komunitni a volnoCasové akce). NerozliSuje se, ze kterého mista uzivatel ke sluzbam
pristupuje. Zjistuje se celkovy pocet vstupt/online sluzeb.

Dalsi udaje

54. Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS)

Typ vypujéni sluzby, kterd umoznuje kterékoli knihovné vyzadat si a pljcit pro svého uZivatele od jiné
knihovny v ramci statu ty dokumenty, které nema ve svém fondu, a naopak pljcovat na vyzadani
dokumenty z vlastnich fond{ jinym knihovnam. MiZe byt realizovana vypUjckou fyzického
dokumentu, kopii nebo elektronickou formou.

55. Vyménny fond

Samostatna ¢ast knihovniho fondu povérené knihovny, ktera je urcena k ptjcovani v knihovnach
obsluhovanych v rdmci vykonu regionalnich funkci.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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56. Vyménny soubor

Jednoréazové dodany a zapUj¢eny soubor knih a dalsich dokumentl do (obsluhované) knihovny na
omezenou dobu (obvykle stanovenou v ramci vykonu regionalnich funkci) z vyménného fondu. Tato
sluzba se neridi zasadami meziknihovni vypUj¢ni sluzby.

POZNAMKA

“ Vymeénné soubory se nezapocitavaji do stavu knihovniho fondu v f. 0101, ani do poctu k.
j. ve volném vybéru v . 0115.

57. Kulturni, komunitni nebo volnocasova akce pro verejnost

Knihovnou poradané akce pro uzivatele a verejnost, jejichZ pfinosem je kultivace osobnosti, poskytuji
zabavu a esteticky zazitek, napr. besedy, vystavy, literarni pasma, hudebni porady, koncerty, kvizy,
divadlo jednoho herce, literarni ¢teni, besedy s prevazujici kulturni sloZzkou, Muzejni noc,
cestovatelské besedy, besedy s détmi (pohadky, fikadla...), autorska cteni, S knizkou do zivota
(Bookstart), pasovani prvinackl, Knizka pro prvnacka, Noc s Andersenem, Lovci perel, soutéze, hrani
spolecenskych her, vytvarné, tvirci dilny, vyhodnoceni soutézi, filmové projekce, divadelni
predstaveni, kity knih, recitacni pasma, vernisaze vystav, komunitni, pohybové a relaxacni aktivity.
Nezahrnuji se nasténky a drobné vystavky (napf. novinek). Zapocitavaji se také akce, kde knihovna
neni hlavnim poradatelem. Komunitni aktivity = knihovnou poradané akce, které oslovuji obyvatele
regionalné pfisludnych lokalit. Radi se mezi né volnotasové a vzdélavaci aktivity, jez knihovny
poskytuji verejnosti s ohledem na specifické potreby cilovych skupin. Knihovny se pomoci téchto
aktivit snazi byt nejen mistem mezigeneracniho setkavani, seznameni obyvatel rozdilnych etnik,
narodnosti, ale také prostorem pro lidi z rliznych sociélnich pomérd.

58. Online (virtudlni) kulturni, komunitni nebo volnocasové akce

Knihovnou poradané akce v online (virtualnim) prostoru pro uzivatele a verejnost, jejichz pfinosem je
kultivace osobnosti, poskytuji zabavu a esteticky zazitek, napr. besedy, a dalsi akce, které uvadi
definice 57, a které je mozné realizovat ve virtualni podobé. Zapocitavaji se také akce, kde knihovna
neni hlavnim poradatelem. Nezapocitavaji se upoutavky na pfipravované akce a instruktazni videa
(napf. videa, ktera uci navstévniky pouzivat OPAC nebo jiné sluzby, které knihovna nabizi atd.).

59. Vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou poradané akce pro uZivatele a verejnost, jejichz pfinosem je rozvoj védomosti a znalosti,
poskytuji nové informace a poznatky (napf. Skoleni, kurzy, konference, prednasky, vystavy s
informacemi, exkurze, knihovnicko-informacni lekce, workshopy, univerzity volného Casu, akce
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konané ve spolupraci se skolou jako soucast vyuky, komentované hudebni a filmové porady).
Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem, a vzdélavaci akce uréené pro
knihovniky a zfizovatele/provozovatele knihoven, které nejsou organizovany v ramci regionalnich
funkci.

60. Online (virtualni) vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou poradané akce v online (virtualnim) prostoru pro uzivatele a verejnost, jejichz pfinosem je
rozvoj védomosti a znalosti, poskytuji nové informace a poznatky, napf. webinare a dalsi akce, které
uvadi definice 59, a které je mozné realizovat ve virtudini podobé. Zapocitdvaji se také akce, kde
knihovna neni hlavnim poradatelem. Do vzdélavacich akci se nezapocitavaji upoutavky na
pripravované akce a instruktdzni videa (napf. videa, ktera uci ndvstévniky pouzivat OPAC nebo jiné
sluzby, které knihovna nabizi).

61. Vydané neperiodické publikace

Publikace vydané knihovnou (v tisténé i elektronické podobé) v pfedem nestanoveném Casovém
obdobi. Vykazuji se publikace, které obsahuji tirdz (nebo titulni list) s Udaji potfebnymi pro
knihovnické zpracovani, resp. pfedepsanymi prislusnym zakonem. Nezahrnuji se interni publikace
administrativniho charakteru (plany Cinnosti, obézniky apod.).

62. Vydaneé periodické publikace

Knihovnou vydéavana rada dokumentd vychazejicich pribézné pod jednim nazvem v pravidelnych
nebo nepravidelnych intervalech po neurcitou dobu; jednotliva Cisla v fadé jsou souvisle Cislovana
nebo je kazdé Cislo datovano, napf. zpravodaje, bulletiny, periodické sborniky. Do evidence knihovnou
vydavanych periodik jsou zahrnovana i periodika vydavana elektronicky.

63. Vydané elektronické dokumenty

Knihovnou vydané dokumenty v elektronické formé, které Ize precist i prehrat pouze s pomoci PC
nebo podobného elektronického zafizeni. Viz definice €. 13.

64. Studijni misto

Misto v knihovné urc¢ené uzivatellm ke ¢teni, studiu, hrani spolecenskych her apod., at uz se sedadly,
nebo bez nich (napf. neformalni mista k sezeni - kfesla, sedaci vaky, pohovky, pobytové schody aj.) s
technickym vybavenim nebo bez néj. Misto pro uZivatele se mlze nachazet v interiéru i exteriéru
knihovny. Nezahrnuji se mista v u¢ebnach a prednaskovych salech. Nezahrnuje se podlahova plocha,
kde se prilezitostné rozlozi polStare, na kterych mohou uzivatelé sedét.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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65. Pocitac pro uzivatele napojeny na internet

Pocitac (pracovni stanice), ktery umoznuje uzivateldm knihovny pristup k internetu.

66. Plocha knihovny pro uzivatele v m2

Zahrnuje celkovou uzitnou plochu knihovny uré¢enou navstévniklm (v hlavni budové a pobockach),
napr. volny vybér, studovny, citarny vcetné venkovnich Citaren, pfednaskové (divadelni) saly apod.
Nezahrnuji se uzavrena skladisté, schodisté, vstupni prostory, socidlni zafizeni atd. Je mozné zahrnout
plochu napf. informacniho centra nebo jiné ¢asti, pokud poskytuje knihovnické a informacni sluzby.
Venkovni ¢itdrna = prostor patfici knihovné, ktery je soucasti budovy nebo venkovni prostor na
knihovnu tésné navazujici, vybaveny minimalné sedacim nabytkem, ve kterém mohou navstévnici
alespon ¢ast roku vyuzivat knihovnické a informacni sluzby (napf. Cteni, hrani spolecenskych her,
vzdélavaci, kulturni a volnoCasové akce atd.).

67. Pocet hodin pro verejnost tydné

V jednotlivych dnech se zapocitava vzdy provozni doba nejdéle otevieného Utvaru nebo pobocky.
Celkové provozni doby jednotlivych Gtvard a pobocek za tyden se nescitaji. V pripadé nestandardni
provozni doby, kdy se napf. pravidelné stfida tzv. dlouhy a kratky tyden, se doporucuje uvadét
prdmér téchto dvou tydnd.

Zamestnanci

68. Zameéstnanci v pracovnim poméru (fyzické osoby)

Pocet zaméstnancl (fyzické osoby) v hlavnim pracovnim poméru k 31. 12., tedy zaméstnanci s
pracovni smlouvou, jejiz soucasti je zarazeni do platové tridy a stupné dle vzdélani zaméstnance.

69. Poéet zaméstnancu v pracovnim poméru knihovny (pFepocteny stav)

Primérny pocet zaméstnancl knihovny v hlavnim pracovnim poméru, prepocteny na piné
zaméstnané za rok, tzn. zaméstnanci s pracovni smlouvou, jejiz soucasti je zarazeni do platové tfidy a
stupné dle vzdélani zameéstnance.

70. Déleni zaméstnancu knihoven
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Odborny zaméstnanec je:

e zaméstnanec pracujici podle katalogu praci na pozici knihovnik a vzdélany v oboru knihovnictvi
a/nebo informacni védy. Vzdélani mlze byt ziskano formainim vzdélanim (VS, VOS, SS),
Uspésnym slozenim zkousky v rdmci Narodni soustavy kvalifikaci nebo nejméné desetiletou
praxi na konkrétni pracovni pozici v knihovné (viz Koncepce celozivotniho vzdélavani
pracovnikd knihoven ?;

e zaméstnanec pracujici na odborné pozici podle katalogu praci s vysokoskolskym, vyssim
odbornym nebo stfednim vzdélanim ukoncenym maturitou v ostatnich oborech. Napf.
zameéstnanec, ktery pracuje na pozici knihovnika, ale nespliuje podminky uvedené v bodu vyse,
ekonom, personalista, IT specialista, specialista na PR, aj.

Ostatni zaméstnanec je zaméstnanec, ktery nesplfiuje podminky pro zarazeni mezi odborné
zameéstnance. Napfr. vyuceny knihar, uklizecka, zaméstnanec pracujici na pozici knihovnik dle
katalogu praci v 6. platové tridé, ktery nemda maturitu, apod.

POZNAMKA

ﬁ Tato definice se vztahuje k fadkiim ro¢niho vykazu 0603-0609, kde se uvadéji pocty
odbornych a ostatnich zaméstnanct v pracovnim poméru. Knihovnici zaméstnani na
DPP ¢i DPC se do téchto Fadku nevykazuji.

71. Profesni odborné vzdélavani zaméstnancu knihoven

Profesnim vzdélavanim se rozumi vzdélavani zaméstnancd, jejichz pracovni napln odpovida v
katalogu praci pozici 2. 03. 01 Knihovnik. Je to soubor aktivit, které maji za cil rozvijet a prohlubovat
znalosti, dovednosti a kompetence knihovnik{, aby mohli Iépe a efektivnéji vykonavat svou praci.
Zapocitavaji se vsechny formy profesniho odborného vzdélavani (Skolniho i mimoskolniho) v pribéhu
aktivniho pracovniho Zivota. Jeho podstatou je stalé prizpldsobovani kvalifikace pracovnika. Do
odborného vzdélavani Ize zahrnout také individualni studium odborné periodické i neperiodické
literatury (Casova dotace je max. 2 hodiny za kalendarni mésic). Standard vzdélavani - profesionalni
knihovny: 48 hodin/rok na jednoho pracovnika, neprofesionalni knihovny (pracovni Gvazek nizsi nez
15 hod./tyden): 8 hodin/rok na jednoho pracovnika.

1)
Nejaktualnéjsi Udaje najdete na adrese
https://mv.gov.cz/clanek/informativni-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx . Obsluhuje-li knihovha pouze

mistni ¢ast obce, musi tento Udaj zjistit na obecnim (méstském) uradé.
2)

Separat = samostatny, otisk, samostatna kopie ¢asti plvodné vétsiho celku. Samostatny, zvlastni
otisk ¢lanku, publikovaného ptvodné v ¢asopise. Uprava separatu byva shodna s plvodnim
Casopisem, v zahlavi je oznaceno jméno ¢asopisu, ro¢nik a plvodni strankovani. Nékdy méa separat

samostatnou obalku.
3)

Pfi evidenci ve vypdjénim protokolu musi byt rozliseno, zda se jedna o absencni vypdjc¢ku, nebo
prezencni vypdijcku.
4)

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Zakladni doporucené Udaje na webové strance knihovny: nazev a sidlo knihovny, stru¢na
charakteristika a organizacni struktura (oddéleni), oteviraci doba, knihovni fad, vstupy do DB, OPAC
atd., odkazy na dalsi knihovny, zfizovatele (provozovatele), viz Standard pro dobrou knihovnu v
¢lanku 9 (Webova prezentace knihovny). Dostupné z:
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni.

5)

Pay-per-view = moznost pfistupu na zakladé platby. Plati se za kazdy jednotlivy pfistup.
6)

Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/Koncepce CZV_20212027.pdf/
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