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2. Verejna knihovna

Kapitola se vénuje typlm knihoven z pohledu jejich zfizeni, zfizovaci listiné a také evidenci knihovny.

Hlavni body kapitoly

Knihovna jako prispévkova organizace

Knihovna jako organizacni slozka obce
Knihovna jako soucast jiné organizace

Zrizovaci listina

Povinnosti feditele knihovny po zfizeni knihovny
Evidence knihovny

Typy knihoven

Klicova slova

Knihovna, vefejna knihovna, KI NK CR, krajské knihovny, zfizovaci listina, evidence knihovny.

Verejna knihovna

,Verejna knihovna je organizace, jez je zfizena, podporovana a dotovana spolecnosti, a to bud’
prostrednictvim mistni, regionalni ¢i narodni spravy nebo jinou formou spolecenské organizace.
Zajistuje pristup k védomostem, informacim, uméleckym dilim a celoZivotnimu vzdélavani
prostrednictvim rdznych zdroji a sluZeb. Je pfistupna rovnym zpisobem vsem ¢lendm spolecnosti bez
ohledu na rasu, nadrodnost, vék, pohlavi, naboZenstvi, jazyk, zdravotni znevyhodnéni, ekonomickou
situaci, postaveni v zaméstnéni a dosaZeny stuperi vzdélani."

,Verejna knihovna je kulturni, informacni a vzdélavaci instituce, ktera shromazduje, zpracovava a
uchovava organizovanou sbirku dokumentd a poskytuje knihovnické a informacni sluzby
uZivateldm.“?

Knihovny jsou vyznamnymi centry obcanské spolecnosti, vzdélanosti a kultury celé
rady obci.

Knihovna jako organizace

Knihovny jsou nejcastéji zfizovany jako prispévkové organizace tzemniho samospravného celku nebo
dobrovolného svazku obci, pfipadné jako organizacni slozky obce. Cast knihoven je zfizovana jako
soucast jiné kulturni organizace nebo oddéleni kultury ¢i jiného oddéleni Gzemné spravnich celkd.

1. Knihovna jako prispévkova organizace

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Prispévkova organizace je pravnickou osobou s vlastni pravni subjektivitou a se vSemi pravy a
povinnostmi. Statutarnim orgadnem je reditel knihovny.

Zfizovatel a pfispévkova organizace jsou povinni jednat tak, aby byly verejné sluzby poskytovany
optimalnim zplsobem, v souladu se zasadami 3E definovanymi zakonem ¢. 320/2001 Sb.,o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zékon(, tedy Gcelné, efektivné a hospodéarné.”

2. Knihovna jako organizacni slozka obce

Organizacni slozka vznika (a zanikd) rozhodnutim zastupitelstva Uzemniho samospravného celku
(obce nebo kraje). O zfizeni organizacni slozky musi zfizovatel vydat zfizovaci listinu, jejiz nalezitosti
jsou predepsany zakonem.

3. Knihovna jako soucast jiné organizace, pripadné oddéleni kultury

Treti moznosti je zfizeni knihovny jako soucdsti jiné organizace sdruzujici kulturni zafizeni obce nebo
jako soucasti odboru kultury ¢i jiného odboru, do jehoz kompetence spada kulturni oblast. V tomto
pripadé je knihovna oddélenim i soucasti takového zafizeni nebo odboru.

/2. Pravomoc zfidit/zrusit prispévkove organizace a organizacni slozky obce a schvalovat
! " jejich zfizovaci listiny ma dle zékona ¢. 128/2000 Sb., zadkona o obcich (obecni zfizeni)
zastupitelstvo obce.

V pripadé zrizeni knihovny jako prispévkové organizace stoji v Cele feditel/feditelka knihovny, ma
pravomoci vymezené zfizovaci listinou, pfipadné plnou moci udélovanou hejtmanem, starostou a;.
(napf. sestavuje rozpocet, vede majetkovou a Ucetni evidenci, zajistuje pojisténi majetku organizace,
vydava smérnice a jiné dokumenty). V Cele knihovny zfizené jako organizacni slozka obce stoji
vedouci knihovny, jehoz pravomoci jsou mensi (napf. nevypisuje vybérova fizeni, nevede majetkovou
a Ucetni evidenci).

Zrizovaci listina

0 vzniku knihovny vydéva zfizovatel zfizovaci listinu, kterd musi obsahovat:”

e Uplny nazev zfizovatele,

e nazev, sidlo a identifikacni Cislo prispévkové organizace,

e vymezeni hlavniho ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu Cinnosti,

 oznaceni statutarnich organt a zplsob, jakym vystupuji jménem organizace,

e vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery se pfispévkové organizaci predava k
hospodareni (dale jen ,svéfeny majetek”) a rozsah prav a povinnosti organizace ve vztahu ke
svéfenému majetku,

 okruhy doplrikové cCinnosti navazujici na hlavni Ucel prispévkové organizace, kterou ji zfizovatel
povoli k tomu, aby mohla Iépe vyuzivat vSechny své hospodarské moznosti a odbornost svych
zaméstnancd,

» vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena,

e (islo usneseni a datum schvaleni zfizovaci listiny,

« platnost a Ucinnost zfizovaci listiny.
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Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

~ . Zakon ¢. 250/2000 Sb. (o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl) prehledné a jasné
“ stanovuje nalezitosti zfizovaci listiny.

Zrizovaci listinu organizacni slozky schvaluje zastupitelstvo obce (dle zakona ¢. 128/2000
Sb.).

Povinnosti knihovny po jejim zrizeni

Po zfizeni prispévkové organizace:

« feditel neprodlené 24d4 o pfidéleni ICO,”
* v bance zazada o zfizeni bankovniho Gctu.

Vyda zakladni vnitini smérnice:

e organizacni rad,

pracovni rad,

knihovni rad,

smérnici pro vedeni Ucetnictvi a obéh Gcéetnich dokladd,
smeérnici o inventarizaci,

e smernici o pokladné,

smérnici o financni kontrole a dalsi podle potreb organizace.

Evidence knihoven

Ministerstvo kultury CR ve spolupraci s N&rodni knihovnou Ceské republiky (dale jen NK CR) vytvofilo
databazi pro evidenci knihoven. Evidence je verejné pristupnym informacnim systémem, a tedy
kymkoliv a kdykoliv pouzitelna.

Evidence knihoven ma tri vyhody:

e moznost vyuzit vyjimky ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi - knihovny nemusi provadét
kazdoroCni inventarizaci knih, ale mohou své fondy revidovat v delSich ¢asovych intervalech
(obvykle jde 0 5 let),

« evidované knihovny mohou Zadat o dotace z prostfedk( MK CR ,

« knihovny jsou zastupovény NK CR pfi jednéni o autorskych pravech za uZiti autorskych dél.

@ Cislo, pod kterym je knihovna evidovéna, je nezbytné také pro zadosti o dotace z
programd Ministerstva kultury CR.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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ZASTUPOVANI

VYJIIMKA PRO REVIZE DOTACE Z KNIHOVEN -

KNIHOVNIHO FONDU PROSTREDKU MK CR AUTORSKA PRAVA

Obr. 2: Vyhody evidence knihoven

Provozovatel knihovny je povinen pisemné oznamit ministerstvu kazdou zménu Gdajd u
! " knihoven evidovanych v databazi, a to nejpozdéji do 30 dnil ode dne, kdy ke zméné
doslo.”

Druhy knihoven

Knihovni zakon, §§ 9-13, rozlisuje pét druhd knihoven:

Narodni knihovna CR,

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana a Moravska zemska knihovna v Brng,
krajské knihovny,

zakladni knihovny s univerzalnim nebo specializovanym knihovnim fondem,

e specializované knihovny.

Centrem systému je Narodni knihovna CR, kterd mj. provadi vyzkum a vyvoj a poskytuje informacni a
poradenskeé sluzby v oboru knihovnictvi a informacni védy. Poradenskym mistem je pfedevsim
Knihovnicky institut NK CR, ktery mé tfi oddéleni a vykonévé fadu funkci:”

Oddéleni studijni a informacni

* spolupracuje na aktualnich, ¢asové vymezenych Gkolech prizkumového razu,
 buduje a zpfistupnuje fondy knihovny a studovny knihovnické literatury,
* buduje databaze z oboru knihovnictvi a informacnich ved,

Oddéleni vzdélavani

e porada kurzy, skoleni, seminare, prednasky a dalsi odborné vzdélavaci akce pro knihovny
vcetné rekvalifikacnich kurzd,

« poskytuje informace a konzultace z oblasti vzdélavani v oboru knihovnictvi,

* spolupracuje s domacimi a zahrani¢nimi vzdélavacimi institucemi oboru.

Referat pro analyzu a koordinaci verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen
VKIS)

e zpracovava koncepcni, metodické, normativni a legislativni materidly pro organizaéni vystavbu
a funkéni rozvoj systému knihoven v CR,

* poskytuje knihovnam, informac¢nim pracovistim i jejich zfizovateldm poradenské, konzulta¢ni a
expertni sluzby,

« shromazduje Udaje o vefejnych a dalsich knihovnach v CR, podili se na zpracovéani adresare
knihoven a informacnich instituci CR,
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e zabezpecCuje celostatni koordinaci regionalnich funkci a vyhodnocuje jejich pinéni,

« koordinuje a organizacné zabezpecluje program Verejné informacni sluzby knihoven (dale jen
VISK),

e zastupuje knihovny pfi jednani s kolektivnimi spravci autorskych prav ve véci Uhrady odmén za
uziti autorskych dél.

Cinnosti pro Ministerstvo kultury

e Koordina¢ni centrum programu VISK,
 koordinace regionalnich funkci knihoven.

Podle potreby se mlzZete na jednotlivd oddéleni a jejich pracovniky obracet.

Etika na pracovisti

vvvvvv

pracovniho prava a zajisténi zakazu diskriminace musi byt zaméstnavatel schopen prokazat, ze
zasadni rozhodnuti ucinil na zékladé validnich postupd.

Jde predevsim o:

» prijeti ¢i odmitnuti zdjemce o zaméstnani,
 povysSeni nebo prefazeni na jinou praci,
 zvyseni ¢i snizeni mzdy,

e propusténi.”

Etické kodexy

Etické kodexy predstavuji komplexni pohled na ¢innost organizace, na prava zaméstnanci a na prava
klientd. Obvykle se pohled vztahuje i na okoli, které ovliviiuje prostredi, v némz organizace plsobi.
Struktura a obsah kodexU se obvykle lisi, presto je fada okruhd, které jsou jim spole¢né, napriklad:

respektovani prava,

bezpecnost a kvalita prace,
konflikty zajma,

jednoznacné odmitnuti diskriminace,
vztahy mezi zaméstnanci,

vztahy s klienty a dodavateli,
socialni odpovédnost,

ochrana Zivotniho prostredi aj.

Eticky kodex v knihovnictvi

Zakladni eticky kodex platny pro ¢eské knihovniky je dostupny na webové strance Svazu knihovnikd a
informa¢nich pracovnik@l CR Svazu knihovnik{ a informac&nich pracovnikd CR (déle jen SKIP CR), ktery

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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je do znacné miry prekladem etického kodexu IFLA (International Federation of Library Associations
and Institutions). Na strankach IFLA je mozné najit i anglickou verzi ¢eského etického kodexu.

Kodex etiky ¢eskych knihovnikd.

€ Mezinarodni eticky kodex IFLA pro knihovniky a informacni pracovniky.

Organizacni rad

Jde o interni dokument knihovny, ktery stanovi zékladni koncepty vnitini organizace a fizeni, jeji
organizacni strukturu. Zaroven stanovi tkoly, ¢innost a plisobnost jednotlivych Gtvarl a vztahy mezi
nimi, stejné tak jako pravomoci a odpovédnosti osob.

Organizacni struktura

Organizacni struktura byva soucasti smernic a pracovnich naplnich, ze kterych plynou vazby
nadrizenosti, podrizenosti, pravomoc a odpovédnosti jednotlivych lidi nebo pracovnich pozic, na
kterych lidé pracuji. Z organizacni struktury vyplyva i opravnéni jednotlivych lidi v konkrétnich
procesech. V knihovnach je obvykle uplatiovana hierarchicka struktura, kdy v Cele stoji
vedouci/feditel organizace, ktery ridi jednotliva oddéleni (organizac¢ni Utvary). Vedouci téchto Gtvarl
déle Fdi jednotlivé zaméstnance.”

Kromé oficidlnich vazeb existuji také neformalni vazby, ktery jdou nad rdmec formaini organizacni
struktury.

@ Dalsi uzite¢né zdroje vztahujici se k obsahu této kapitoly najdete v priloze 2.

1)

Sluzby verejnych knihoven: smérnice IFLA. 2., zcela pfeprac. vyd. K vydani pfipravily Christie KOONTZ
a Barbara GUBBIN. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2012. 203 s. ISBN
978-80-7050-612-7. Dostupné také z:
https://ipk.nkp.cz/docs/IFLA/sluzby-verejnych-knihoven-smernice-ifla-.pdf

2)

TDKIV: Ceskéd terminologickd databéze knihovnictvi a informaéni védy [online]. Praha: Narodni
knihovna CR, 28.02.2022 [cit. 2022-03-25]. Dostupné z: https://tdkiv.nkp.cz/

3)

Economy, efficiency, effectiveness.
4)

Viz § 27 odst. 2 zédkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpisl.
5)

Prid&leni ICO je spojeno s vlastni registraci nebo evidenci osoby. ICO pfidéluji tzv. editofi, na tzv.
agendovych mistech. Tento seznam je pfilohou nafizeni vlady ¢. 161/2011 Sb., o stanoveni
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harmonogramu a technického zpUsobu provedeni opatreni podle § 64 az 68 zakona o zakladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich predpisu.

6)

Napriklad pfi zméné nazvu knihovny, adrese Ci pravni formy.

7)

Podrobné o ¢innostech KI NK CR zde: https://ipk.nkp.cz/knihovnicky-institut/01_Knihovnicky inst.htm
8)

WAGNEROVA, Irena. Psychologie préce a organizace: nové poznatky. Praha: Grada, 2011, s. 17.
Psyché. ISBN 978-80-247-3701-0.

9)
Viz priklad organizacni struktury Méstské knihovny v Trebici.
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