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Odkazy

Srozumitelnost zastupného textu odkazu

Zastupny text odkazu (tj. to, jak se odkaz zobrazi v textu webové stranky) by mél sém o sobé
jednoznacné vystihovat, kam odkaz vede a to i bez okolniho kontextu (aniz by uzivatel musel Cist text
okolo).

Pokud je to mozné, nepouzivejte jako oznaceni odkazu vyrazy typu ,zde” apod. Je-li totiz takovych
odkazl na strance vic, stavaji se neprehledné. Velkou prekazkou jsou zejména pro uzivatele, kteri
pouzivaji odecitaC obrazovky a tudiz bézné nevidi okolni kontext odkazu.

Velice Casto se zastupné texty typu ,zde”, ,Vice zde", ,Pro vice informaci kliknéte zde" a
podobné objevuji na webovych strankach v sekci aktuality (viz priklady na obrazcich 1 a 2). Odkazy na
podrobnosti k jednotlivym aktualitdm se vSak daji jednoduse resit i jinak, napriklad tak, ze odkazem
vedoucim na detaily aktuality je nazev dané aktuality (viz obr. 3).

Dalsimi pripady byvaji odkazy na rdizné oficialni dokumenty. Typicky pripadem pouZiti nevhodného
zéstupného textu je napt. text: ,Informace o cenédch sluzeb najdete zde.” * Zastupny text odkazu na
dokumenty, treba na cenik, mize vsak mize byt jednoduse resen naptiklad jednim z téchto zplsobd:

e ,Podrobnosti o cendch sluzeb najdete v Ceniku“
e . Podrobnosti cené sluzeb viz Cenik"

e “Cenik sluzeb”

Cim krati odkaz je, tim 1épe. Proto nékdy byvéa nejlepsi ta nejjednodussi varianta, tedy
&3 pouziti prostého nazvu dokumentu (v naSem pripadé , Cenik sluzeb”).

Pro¢ je dilezité aby odkazy davaly smysl i bez okolniho textu

Odkaz oznaceny jako ,zde" prestavuje velky problém pro ty, kdo pouzivaji odecitac
~_ obrazovky, a snazi se prochazet stranku ,po odkazech” . Pokud je pro zastupny text
@ odkazl pouZit napr. vyraz ,zde", uzivatel opakované slysi odkaz ,zde", ktery mu vsak

sam o sobé nic nerekne.

Nevhodné oznaceni odkazt mlze komplikovat praci s webem také uZivateldim s dalSimi
poruchami zraku, ktefi sice s omezenim vidi, ale je pro né obtizné pouzivat mys a proto
se pohybuji po odkazech pomoci tabelatoru.

Obrazek 1 - Priklad nespravné pouzitého zastupného textu ,Vice zde“. Bez okolniho kontextu uzivatel
nezjisti, ceho se odkaz tyka. Zdroj: http://www.oplany.cz/aktuality
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Koronavir - nafizeni vlady CR Vice zde. (12.3.2020)

Odecet elektromeérii probéhne 7.1.2020 Vice zde.

15. ro€nik vanocéniho turnaje ve stolnim tenise bude zahajen
27.12.2019 Vice zde.

Kompostéry se budou piredavat ob¢anlim v sobotu 7.12.2019
dopoledne. Kontaktujte starostu 11!

Vanocni stromecek rozsvitime na Mikulase v patek 6.12. pred
Oplanackem. Vice zde.

ouZzitého zastupného textu , zjistit vice”. Bez okolniho kontextu uzivatel nevi, ceho se odkaz tyka.
Zdroj https://www.mpsv.cz/
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Prace a zameéstnani Podpora zameéstnanosti
Pomoc pii ztraté prace, hledani noveého Pomoc zaméstnavatelam a OSVC pfi
cdimesLndgni, vedelavani a kvalilikace hileddni pracovnikd, camésinavani OZP a
cizinch

ZUSTIT ViCE ZIISTIT ViCE
Davky a prispévky Zivot a prace v zahranici
Davky a pfispévky poskytovane rodinam, Vyhledavani prace v zahranifi a poskytnuti
zdravotné postizenym a lidem v nouzi intormaci k praci v zahranici

ZIISTIT ViCE ZIISTIT ViCE

pravné pouZitych zastupnych textl odkazl na detaily aktualit, z nichZ uzivatel snadno Zzjisti, ceho se
odkaz tyka aniz by musel Cist souvisejici text. Zdroj: https://knihovna.jabok.cz/cs
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Nabizime moznost objednat si doruceni knih

postou

Knihy, ktere si objednate v katalogu, vam nyni
zasleme postou [...]

Studenti pisi na téma Koronavirus a vira

Studenti Jaboku se pripojuji k psani teologickych
eseju [...]

Ziskejte informace o koronaviru z ovérenych

zdroju

Ne vsechny informace, ktere lze najit na internetu,
jsou duvéryhodne. Zde najdete neékolik ovérenych

zdroju [...]

Odkaz na jiny web nebo dokument

V nékterych pfipadech je vhodné pripojit k odkazu vysvétleni, kam odkaz vede. zejména vpfipadech,
kdy :

« jde o dokument ke stazeni, jehoZ otevreni je nutna dalsi aplikace nebo program,
» odkaz sméfuje na jiny, externi web.

Nékdy je tato informace zfejma z formulace ze zastupného textu, napf.:

e ,Informace k zakonu o pristupnosti na webu Ministerstva vnitra“
e ,Portdl Knihovny.cz“
 ,Sdilené album na Rajce.cz” aj.

V ostatnich pripadech je potreba pripojit informace o externim zdroji jinym zpUsobem. Jde-li o
dokument ke stazeni (k jehoZ otevreni je nutna jina aplikace nez webovy prohlizec), je nutné pripojit
také informaci o typu a velikosti dokumentu a to pfimo do zastupného textu odkazu. (nikoliv az za
odkaz). Napr.:

e ,E-knihovna MuniSpace (externi odkaz)“

e ,Zakon o pfistupnosti webu a webovych aplikaci - odkaz na samostatny web*“

e _Knihovni rad (PDF, 1,2 MB)"

e ,Cenik sluzeb ve formatu PDF, 215 kb“ nebo ,,Cenik sluzeb ve formatu DOCX, 250 kB*
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U nékterych webd mlze byt u externich odkaz( automaticky zobrazovena ikona
symbolizujici, ze jde o externi odkaz (vétSinou Ctverecek se Sipou, viz obr. 4). | v tomto
pripadé je vSak potfeba zajistit textovou varioantu informace, napfiklad ve formé
alternativniho textu k obrazku (ten mdze byt nastaven na Grovni redakéniho systému).

Jak lze zjistit informace o velikosti souboru ve Windows

* Ve Slozce dokumentd (Préizkumnik) po najeti mysi nad ikonu souboru nebo v sekci
»Podrobnosti“ v levém navigacnimi sloupci (informace se zde zobrazi pfi najeti
mysi na ikonu/nazev soubouru, viz obrazek 5.

Porada 2. 1. 20.doc Porada 3. 3, 20.doc

st Rychly pfistup E Dokument Microsoft Wordu 7-2... E Dokument Microsoft Wordu 97-2...
I Plocha 38,0 kB 39,0 kB
; Stafené soubary Porada 9. 1. 20.doc [, Porada 12, 3. 20.doc
Dokument Microsoft Wordu 97-2.. E Dokument Microsoft Wordu 97-2...
|| Dokurnenty 38,5 kB 40,0 kB

prirustiy I, Porada20.2. 20.doc Porada 27. 2. 20.doc
Obalky a obsahy E Dokument Microsoft Wordu 97-2... Dokument Microsoft Wordu 97-2...
3951 5 kB
Likvidacni_list ' Typ: Dekument Microsoft Wordu 97-2003 |
Velikost: 39,5 kB
@& OneDrive Datum zmény: 21.02.2020 &35

I e V programu Total Commander se po oznaceni souboru (napf. klavesou Insert nebo
8 kliknutim mysi) zobrazi informace o velikosti oznaceného souboru v dolni listé
panelu. Lze ji zobrazit také v nabidce ,Soubor” > ,Vlastnosti“ (viz obrazek 6)

Total Commander (x64) 9.0a

Soubor | VWybrat Prikazy 5% Zobrazit Konfigurace Start

U 7ména atributi... B b BP9 3

I-hs
9 Komprimovat... g8 Porada 20. 2. 20.dec — vlastnosti

@ Extrahovat...
Ob Z - n n . - n
IB Test archivi.. ecne  Fabezpedeni Wastni Podrobnosti  Predchozi verze Ty | tcemin] 9
l—lj Porovnat podle obsahu... L \Ex
Sridrus |P0rada 20. 2. 20 doc | i
fidruit... =
itinlpfdodeni (jen progran| . 1 . _ e
Typ souboru:  Dokument Microsoft Wordu 57-2003 { doc) [ActivePresenter
Ctevrit
Sazeny prostor... v programu: B Word 2016 Zménit... [amdﬁld]
i, Hromadné pigjmenovant.. [autont_.y]
Zménit komentst... Umisténi: S:\Porady 2020 {baba”e'j“e'k”
evergreen
=k [ veiiost: 39,5 kB (40 448 bajtu) |R [Evergreen-temp
£ Rozdélit souber.. yetkostna 4 0 M (1 048 576 baitd) {T:;g almanach.
,% Sloudit soubory... . .

Pro¢ je dilezité uvést informace o odkazu na jiny web nebo
dokument

Informace o tom, Ze odkaz wede na jiny web nebo Ze jde o dokument ke stazeni, je
obzvlasté ddleZity pro uZivatele s postizenim zraku, ktefi maji zhorsenou vizualni
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orientaci nebo kteri pracuji s odecitacem obrazovky. Pro tyto uzivatele mize byt obtizné
zjistit, Zze byli prostrednictvim odkazu , presunuti“ do jiného okna nebo dokonce na jiny
web, ktery ma jinou strukturu, odliSnou navigaci apod., pfipadné do jiné aplikace.

6 Informace o typu dokumentu a jeho velikosti je vSak ddleZita také pro uZivatele mobilnich
zafizeni. Pokud uzivatel hleda pouze dil¢ni informaci, nechce zbytecné do svého zarizeni
stahovat velky soubor. Stahovani souborl mdze byt problematické také kvili omezeni
datového tarifu, nekvalitnimu pfipojeni apod.

Format informaci na webu (webova stranka vs. dokument ke stazeni

Kromé oddvodnénych pripadl je vhodné vkladat na webové stranky veskeré informace ve formatu
HTML, tj. jako webovou stranku, nikoliv jako odkaz na soubor ke stazeni. Pokud chcete do stranky
(nebo i do e-mailu) vioZit napf. plakat s pozvankou na akci jako soubor, je i v takovém pripadé vhodné
uvést na webu zakladni informace o akci ve formé textu na webové strance.

Proc je vhodné preferovat webové stranky pred dokumenty ke stazeni

Pokud jsou informace dostupné primo ve formé webové stranky, uzivatelé (jak uzivatelé
-~ . se znevyhodnénim, tak uzivatelé mobilnich aplikaci) nemusi pro jejich ziskani stahovat
ﬁ zadny soubor do svého zarizeni. Nemusi také spoustét jinou aplikaci nez prohlize¢, nebo
ji dokonce stahovat a instalovat, pokud ji na svém zarizeni nemaiji. Problematické byvaji z
tohoto hlediska napf. i dokumenty ve formatu DOCX nebo PDF. Zazipované soubory (ZIP,
RAR) vétsina uzivatelll neotevre viibec. Stranka ve formatu HTML mUzZe byt také méné
naro¢na na objem prenesenych dat.

V nékterych pripadech mdze byt zverejnéni dokumentu ve formatu HTML problematické. Typickym
prikladem muUzZe byt rozsahly knihovni rad. Pokud skute¢né neni mozné zverejnit knihovni rad ve
formé webové stranky, je vhodné timto zplsobem zverejnit alespon vynatek z knihovniho radu,

vvvvvv

Pokud na webu zverejiujete dokument ke stazeni, vzdy zkontrolujte, zda je pfistupny i
pro uzivatele, ktefi pouzivaji misto monitoru alternativni vystupni zafizeni (napf. odecitac
obrazovky). Pozvanka nebo plakat ulozeny ve formatu JPG, PNG, GIF i jiném formatu pro
/1. obrazky ani dokument naskenovany jako obrazek ve forméatu PDF, ktery neobsahuje
£25°0 textovou vrstvu, neni pfistupny pro uzivatele, ktefi pouzivaji alternativni vystupni zafizeni
jako je odecitac obrazovky.

,Citelnost” dokumentu je ddlezita také pro optimalizaci ve webovych vyhledavécich

1)
Zvazte také spojeni ,kliknéte zde", protoze uzivatelé dotykovych zafizeni nebo alternativnich
vstupnich zafizeni kliknuti mysSi nepouzivaiji.
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