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Seznamy

1. Pokud text obsahuje vycet polozek, je vycet polozek vhodné uvést formou cislovaného
nebo necislovaného seznamu . Seznam s odrazkami je vzdy srozumitelngjsi nez text na
radku oddéleny carkami, ktery se snadno mze stat neprehlednym.

Pro¢ je dulezité spravné vytvorfit seznam s odrazkami

o Pro uZivatele s kognitivnimi poruchami jsou seznamy s odrazkami
prehlednéjSi nez polozky uvedené v textu a oddélené pouze ¢arkou.

. o Seznamy pomahaji pochopit strukturu problému nebo si dat do souvislosti
6 jednotlivé polozky.

o V seznamech se lépe orientuji i uzZivatelé s nékterymi poruchami zraku a také
nevidomi, ktefi pouzivaji odecita¢ obrazovky - pokud je seznam spravné
vytvoreny, odecitac obrazovky pozna a precte, ze se jedna o seznam, kolik
ma seznam polozek, jakou Uroven v seznamu ma dana polozka atd., takze
nevidomy navstévnik webu mlze se seznamem efektivnéji pracovat.

V ukdzce na obrazku 1 je seznam elektronickych zdroji knihovny uvedeny formou
necislovaného seznamu. Stejné informace, ale uvedené pouze v bézném textu odstavce,
obsahuje i obrazek 2. Pfi srovnani obou prikladl je zrejmé, ze v seznamu s odrazkami se
uzivatel snadnéji a rychleji zorientuje.

1. Srozumitelnosti pomaha také to, kdyz jsou jednotlivé polozky spise kratsi

Obrézek 1 - pfiklad pouZiti ne&islovaného seznamu na webové strance knihovny"

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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Elektronické zdoje v knihovnim katalogu

» Licencovaneé (placene) e-knihy

» Placené i volné dostupné e-knihy
* Gale Virtual Reference Library

* Taylor & Francis e-books
e EBSCO eKnihy

Doporucujeme

» Base - multioborovy vyhledavac akademickych a odbornych zdroju - cca 60 %
zdroju je dostupnych v racmi otevreneho pristupu

® OpenAlRE - multioborova databaze védeckych a vyzkumnych informaci
dostupnych v ramci otevreného pristupu

e Cambridge Open - multioborova databaze clanku, casopisu a e-knih z produkce

Cambridge University Press

» ERIC- databaze zamérena na problematiku vzdélavani déti i dospélych, skolni
poradenstvi, specialni pedagogiku, management vychovy a vzdélavani apod.

® Knihovny.cz - portal, ve kterém lze z jednoho mista prohledavat zdroje dostupné
v ceskych knihovnach (knihy, casopisy, clanky, e-zdroje)

Obrazek 2 - stejné informace vyjmenované v bézném textu odstavce

Elektronické zdoje v knihovnim katalogu

V katalogu najdete Licencované (placené) e-knihy, placené i volné dostupné e-knihy, knihy z kolekce Gale Virtual
Reference Library, Taylor & Francis e-books nebo EBSCO eKnihy

Doporucujeme

Base - multioborovy vyhledavac akademickych a odbornych zdroju - cca 60 % zdroju je dostupnych v racmi otevieného
pristupu, OpenAIRE - multioborova databaze védeckych a vyzkumnych informaci dostupnych v ramci otevreného
pristupu, Cambridge Open - multioborova databaze clanku, casopist a e-knih z produkce Cambridge University Press,
ERIC- databaze zamérena na problematiku vzdélavani déti i dospélych, skolni poradenstvi, specialni pedagogiku,
management vychovy a vzdélavani apod., Knihovny.cz - portal, ve kterém lze z jednoho mista prohledavat zdroje

dostupné v ¢eskych knihovnach (knihy, ¢asopisy, ¢lanky, e-zdroje)

2. Seznamy vytvarejte pomoci tlacitka pro formatovani cislovanych nebo necislovanych
seznamu (viz obrazek 3). Rozhodné nevytvérejte polozky ¢islovanych seznam( rué¢nim
vepsanim cisla polozky ani polozky necislovanych seznam( vliozenim hvézdicky nebo pomlicky
apod.

Obrazek 3 - vytvoreni Cislovaného seznamu pomoci tlacitka pro tvorbu ¢islovaného seznamu
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Text zakladni stranky
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Knihovna nabizi
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= Pfistup k vybranym elektronickym knihédm prostfednictvim odbornych databazi zpfistupnénych na zakladé licence, viz odborné licencované zdroje:
o Taylor & Francis e-books
o Gale Virtual Reference Library
o EBSCO eKnihy

« Informace a piistup k vybranym databazim knih, asopis(, kvalifikaénich praci a dalgich zdrojd dostupnych v refimu otevieného pfistupu (open access)
» Odkazy na voIné dostupné informaéni zdoje, vieobecné i specializované vyhledavate, nastroje, aplikace, praktické informace aj
» Piistup k jednotlivym titulim odbornych elektronickych knih a éasopis v katalogu kninovny

3. Pro odsazeni polozek seznamu od pravého okraje nebo vytvoreni nizsi Grovné viceldroviiového
seznamu nikdy nepouzivejte ru¢né vlozeny znak pro mezeru. Odsazeni viceurovihového
seznamu vytvarejte vzdy tlacitkem pro zvétSeni odsazeni textu (viz obr. 4).

Obréazek 4 - vytvoreni vicetroviiového seznamu pomoci tlacitka pro zvétseni odsazeni textu
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« Odkazy na volné dostupné informaéni zdoje, vseobecné i specializované vyhledavade, nastroje. aplikace, praklicke informace aj.
» Pfistup k jednotiivym tituldm odbornych elektronickych knin a £asopist v katalogu kninhovny

Mam pouzit cCislovany nebo necislovany seznam?

Pokud vyjmenovavate polozky, které nemaji navaznost nebo posloupnost, pouzijte
necislovany seznam. Napfiklad pokud na web uvedete seznam témat napovédy ke
spravé osobnich Gdajl ve ¢tenarském konté. V razeni poloze bychom sice nasili urcitou
logiku, ale zména poradi polozek je mozna.

Sprava ctenarského konta

Aktivace Ctenarského konta
Prihldseni do ¢tenarského konta
Zména hesla

Zapomenuté heslo

Zmena pfihlasovaciho jména

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucky.ipk.nkp.cz/
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e Zména e-mailu
e Zména adresy

Pokud vyjmenované polozky na sebe navazuji v pfesném poradi a Zzadnou nelze
vynechat, pak je na misté pouzit ¢islovany seznam. Casto jde o sled navazujicich krokd,
napr.:

t] Aktivace ¢tenarského konta

1. V online katalogu kliknéte na tlacitko ,Moje konto“.

2. Do pole ¢islo prikazu” zadejte ¢arovy kéd prikazu

3. Do pole ,Heslo nebo PIN“ zadejte heslo (¢tyfmistny Ciselny kdd), ktery jste dostali
pri registraci.

1)

Pro priklady seznamu byla vyuzita webova stranka Knihovny Jabok
https://knihovna.jabok.cz/cs/e-zdroje-databaze.
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