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Uvod

Dostava se vam do rukou dalsi publikace z rady, ktera je urcena rediteldm/vedoucim knihoven.
Tentokrat jde o material urCeny pro personalni praci v knihovnach. Jde o dalsi z fady metodickych
materialQ, které vydavéa Knihovnicky institut Narodni knihovny Ceské republiky s podporou
Ministerstva kultury Ceské republiky. SnaZi se vas pfehlednou formou provést slozitymi principy,
nastroji i metodikami, které jsou nezbytné pro Cinnosti spojené s personalnim fizenim knihovny.

V knihovnach se jen velmi zfidka setkavame jak s persondlnimi Utvary, tak i s pozici samostatného
personalisty. To je vysadou jen vétsich knihoven. Souvisi to také s tim, ze podstatnda ¢ast knihoven
nema vlastni pravni subjektivitu, ale je souc¢asti vétsi organizace, at uz tim myslime obec, muzeum,
vysokou skolu, kulturni centrum apod. Pfesto je personalni prace soucasti kazdodenni ¢innosti
vedoucich pracovnikl na vsech stupnich fizeni. Zaméruje se na vse, co je spojeno s ¢lovékem jako
pracovni silou, v€etné toho, co jeho praci v knihovné ovliviiuje. Personaini prace je zamérena
predevsim na lidsky prvek, se kterym je tfeba cilené zachazet. Jedna se o komplexni ¢innost zahrnujici
celou radu postupdl pro praci s lidmi, napf. ziskavani pracovnikd, jejich dalsi vzdélavani, motivaci

k pracovnimu vykonu i ndsledné hodnoceni a odménovani.

Publikace Personalistika v knihovnach je uréena vedoucim pracovniklim, ale mize byt uzite¢na véem
pracovniklm knihoven. Rozpracovava zakladni témata personalni prace, ktera jsou zahrnuta

v pfirucce Jak fidit knihovnu. Obsahem publikace je zejména vedeni personalni agendy,
pracovnépravni vztahy, pracovni pomeér, vypovéd z pracovniho poméru, kvalifikace a vzdélavani
pracovnik{, prace z domova, kolektivni vyjednavani, odménovani za praci, ochrana osobnich Gdajd,
eticky kodex a dalsi témata.

Autor publikace, Ing. Richard S¢erba, MBA, je zkuSenym personalistou, ktery od ¢ervna 2020 do
dubna 2023 plisobil jako Feditel Odboru personéiniho a mezd Narodni knihovny CR. Text ptirucky
odborné editovala reditelka Masarykovy verejné knihovny Vsetin Ing. Daniela Divinova.

Nasim pldnem je priru¢ku pribézné aktualizovat a dopliovat.
Radi uvitdame dalsi podnéty k vylepseni prirucky.
Za Knihovnicky institut Narodni knihovny CR

PhDr. Vit Richter
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