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21. Rizeni a personalni zabezpeéeni skolni
knihovny

Kapitola se vénuje fizeni a personalnimu zabezpeceni Skolni knihovny.
Hlavni body kapitoly

¢ Skolni knihovna
e ¢innosti knihovnika

Klicova slova

Skoly, 8kolni knihovny, knihovnik.

K Cinnosti a funkci Skolni knihovny na zakladnich a stfednich Skolach vydalo Ministerstvo Skolstvi
nezavazné doporuceni, ¢.j. 12487/2009-20, které je ur¢eno zejména reditellm skol a Skolskych
zarizeni, uciteldm ceského jazyka a knihovniklm Skolnich knihoven.

Cilem je poskytnout metodickou podporu a pomoc v oblasti Cinnosti Skolnich knihoven a souCasné
poskytnout zakladni informace souvisejici s vedenim skolni knihovny.

Role reditele Skoly je v oblasti zabezpeceni Skolni knihovny stanovena nasledovné:
a) zabezpecCuje prostorové, financni, personalni a materialni podminky pro Skolni knihovnu,
b) nafizuje inventuru,

) pfi zméné pracovnika povéreného vedenim Skolni knihovny zabezpecuje protokolarni predani
knihovniho fondu a kontrolni inventuru skolni knihovny.

mUze byt pedagogicky pracovnik skoly se vzdélanim doplnénym knihovnickym kurzem,

i i Rediteli $koly je dana pravomoc povéfit vedenim $kolni knihovny knihovnika, kterym
nebo profesionalni knihovnik s pfislusSnym odbornym vzdélanim.

Knihovnik je zaméstnanec, ktery obecné zodpovida za pInéni Gkoll Skolni knihovny a zpracovava rad
Skolni knihovny, ktery urcuje prava a povinnosti jejich uzivatel. Konkrétni rozpis ¢innosti knihovnika
Skolni knihovny obsahuje:

a) budovani specificky profilovaného knihovniho fondu v souladu s potfebami uzivatell z fad zakd
nebo pedagogickych pracovnikl a vychovné vzdélavacimi cili Skoly,

b) zpracovani, ochranu a zpfistupfiovani knihovniho fondu,

c¢) vedeni odborné evidence, aktualizaci, revize a vyrazovani knihovniho fondu,
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d) budovani dokumentografického aparatu skolni knihovny,
e) vypdjcni a informacni sluzby Skolni knihovny,
f) poskytovani specifickych knihovnicko-informacnich sluzeb v souladu se zamérenim Skoly,

g) propagaci knihovniho fondu formou adresného informovani pedagogickych pracovnikd jednotlivych
predmétld o obsahu knihovniho fondu a moznostech jeho vyuZivani k praci s informacemi ve
vyucovani, cilem je zvySovani ¢tenarské a informacni gramotnosti zakd a kvality vzdélavani,

h) zpracovani planu ¢innosti, zameérd rozvoje a koncepce c¢innosti Skolni knihovny,

i) vyhodnoceni ¢innosti Skolni knihovny a vypracovani statistického vykazu o stavu a ¢innosti Skolni
knihovny podle zvlastniho predpisu.
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