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14. Dorucovani pisemnosti mezi
zameéstnancem a zameéstnavatelem

Kapitola se vénuje doruCovani pisemnosti mezi zaméstnancem a zameéstnavatelem.

Hlavni body kapitoly

dorucovani pisemnosti do vlastnich rukou zaméstnance
misto a zpUsoby doruceni

komunikace pres datovou schranku

pisemny zdznam o doruceni

odmitnuti prevzeti pisemnosti

dorucovani pisemnosti zaméstnancem zaméstnavateli

Klicova slova

Zaméstnanci, zaméstnavatel, dokumenty, dorucovani pisemnosti.

ZP taxativné stanovi, které pisemnosti musi zaméstnavatel dorucit do vlastnich rukou zaméstnance.
Jedna se o pisemnosti, na jejichz zakladé dochazi ke vzniku, zméné i skonleni pracovniho poméru
nebo dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, odvolani z pracovniho mista vedouciho
zaméstnance, dllezité pisemnosti tykajici se odménovani, jako je platovy vymér zaméstnance a
zdznam o poruseni rezimu doc¢asné prace neschopného pojisténce.

~ Obecné plati, ze pisemnosti zaméstnavatel pfedava zameéstnanci do vlastnich rukou na
@ pracovisti, pokud to vsak neni mozné, mdze je predat zaméstnavatel kdekoliv zastihne
zameéstnance, nebo vyuzije provozovatele postovnich sluzeb, sité nebo sluzeb
elektronické komunikace nebo pouzije datovou schranku.

Je vSak nutné upozornit, Ze dorucovani pres postu, elektronickou komunikaci ¢i datovou schrankou
neni tak jednoduché, jak se zdd, zejména s ohledem na pozZadavky, které dale ZP stanovi.

Porusite-li tyto regulace, bude to klasifikovano, jako byste pisemnost radné zaméstnanci nedorucili,
proto je namisté velmi bedlivé sledovat, co zakonik prace u jednotlivych zplsobl doruc¢ovani stanovi a
vsechny pozadavky radné splnit.

vvvvvv

napr. na adrese jeho pobytu. Odmitne-li zaméstnanec v téchto pripadech a pfi komunikaci pres
datovou schranku pisemnost prevzit, plati pravni fikce, Ze pisemnost je stejné dorucena. Z tohoto
dlvodu je vhodné predavat pisemnost za pritomnosti svédka, ktery potvrdi, Zze byla snaha predat
pisemnost zaméstnanci, zaméstnanec byl obezndmen s Umyslem zaméstnavatele predat mu
pisemnost, ale odmitl pisemnost prevzit. Pfedavajici osoba i svédek stvrdi svym podpisem na
pisemnost, ze zaméstnanec odmitnul prevzit pisemnost a zaloZi tuto pisemnost do osobniho spisu.
Zamestnanec, ktery odmitl prevzit pisemnost, si vSak Casto neuvédomi, ze se timto vzdava moznosti
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vyuzit mozné chyby zaméstnavatele v pisemnosti a napadnout obsah pisemnosti ve svij prospéch.

V pfipadé dorucovani pisemnosti pres sité nebo sluzby elektronickych komunikaci je nutné
splnit podminku, Ze takto se doruduje pouze zaméstnanci, ktery s timto zplsobem dorucovani vyslovil
pisemny souhlas a poskytl zaméstnavateli elektronickou adresu pro dorucovani. Neexistuje-li takovy
pisemny souhlas zaméstnance a zaméstnavatel presto pisemnost bude timto zptisobem dorucovat,
nebude doruceni pisemnosti platné. Druhym regulativem je, ze pisemnost musi zaméstnavatel
podepsat uznavanym elektronickym podpisem, coz je zaruceny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis. Pisemnost
je dorucena dnem, kdy prevzeti potvrdi zaméstnanec zaméstnavateli datovou zpravou podepsanou
svym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu. K rddnému doruceni
pisemnosti nedoslo i v pripadech, kdy se pisemnost zaslana na elektronickou adresu zaméstnance
vratila zaméstnavateli jako nedorucitelna, nebo jestlize zaméstnanec do 3 dnll od odeslani pisemnosti
nepotvrdil zameéstnavateli jeji prijeti datovou zpravou podepsanou svym uznavanym elektronickym
podpisem.

U dorucovani pisemnosti prostfednictvim datové schranky je rovnéz nutné splnit podminku, ze
zaméstnavatel disponuje pisemnym souhlasem zaméstnance s timto zplsobem dorucovani
pisemnosti. Proto velmi peclivé zkontrolujte osobni spis zaméstnance a vyhledejte pfislusnou listinu.
Tento zplsob dorucovani je jednodussi nez predesly, nebot plati, Ze jestlize se zaméstnanec neprihlasi
do datové schranky ve Ihdté 10 dnll ode dne dodani pisemnosti do datové schranky, presto je

pisemnost zaméstnanci dorucena, a to poslednim dnem uvedené Ihty.

Velmi ¢asto zaméstnavatel doruc€uje pisemnost zaméstnanci prostrednictvim provozovatele
postovnich sluzeb. Rovnéz i v tomto pripadé pozor na spinéni nezbytnych podminek pro radné
doruceni pisemnosti ze strany zameéstnavatele, ale prestoze splnite vSe potfebné, pokud chyba
nastane na strané provozovatele postovnich sluzeb, na pisemnost se bude nahlizet, jako by nebyla
radné dorucena. Proto velmi bedlivé sledujte a vyhodnocujte ¢innosti, které jsou mimo vasi kontrolu,
nebot je realizuje poSta. Obecné zaméstnavatel zasild pisemnost na posledni adresu, kterou mu
zameéstnanec pisemné sdélil. Pisemnost je vSak mozné dorucit i tomu, koho zaméstnanec k prijeti
pisemnosti urCil na zakladé ovérené pisemné plné moci.

Samotné doruceni pisemnosti se doklada pisemnym zaznamem o doruceni, tzv. dodejkou.
V pfipadé, ze zameéstnanec neni zastizen na adrese, vyzve postovni doruCovatel oznamenim o
nelspésném doruceni pisemnosti adresata k vyzvednuti pisemnosti do 15 dnd, uvede, kde, od
kterého dne a v kterou dobu si miZe adresat pisemnost vyzvednout a do doby vyzvednuti je
pisemnost uloZzena v provozovné provozovatele postovnich sluzeb. V oznameni o nelispésSném
doruceni pisemnosti vSak musi dojit k pouceni adresata o nasledcich odmitnuti prevzeti pisemnosti
nebo neposkytnuti soucinnosti nezbytné k doruceni pisemnosti.

Ne vSechna korespondence se zaméstnancem je vedena v kladném slova smyslu a da se realné
predpokladat, ze zaméstnanec vyuzije vsech chyb, kterych se dopusti poSta pfi doruc¢ovani
pisemnosti, napf. napadne, ze oznameni nebylo UpIné, popf. se miZe stat, Ze prestoZe je pisemnost
adresovana zaméstnanci, byla ve skutecnosti pfedana, tedy dorucena, jiné osobé, napf. ¢lenu rodiny,
sousedovi, ktefi stvrdi podpisem prevzeti pisemnosti. | v téchto pripadech se bude na pisemnost
nahlizet tak, Ze nebyla radné zaméstnanci dorucena.

Pisemnost je zaméstnanci doruc¢ena, pokud ji zaméstnanec prevezme.

Nékteri zaméstnanci vsak kalkuluji s myslenkou, Ze pokud pisemnost na posté umysiné neprevezmou,
zmari timto doruceni pisemnosti.
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ZP vsak pamatuje i na tuto situaci a stanovi, Ze nevyzvedne-li si zaméstnanec pisemnost do 15 dn,
povazuje se za doruc¢enou poslednim dnem této Ih{ty. Ze zaméstnanec neprevzal pisemnost se
zaméstnavatel dozvi tak, Ze posSta pisemnost vraci odesilajicimu.

“1 VEechny navrécené dokumenty uchovejte v osobnim spisu.

-

Cas od ¢asu nastane situace, kdy je zaméstnanec na adrese zastizen, ale odmitne pfevzit pisemnost
nebo neposkytne soucinnost nezbytnou k doruceni pisemnosti. V tomto pripadé nastava pravni fikce,
Ze pisemnost byla dorucena dnem, kdy ke znemoznéni doruceni pisemnosti doslo. Ovsem, aby to
nebylo tak jednoduché, stanovi ZP povinnost poStovnimu dorucovateli poucit adresata o nasledcich
odmitnuti pisemnosti.

Dorucovani pisemnosti zaméstnancem

OvSem pisemnosti nedorucuje pouze zaméstnavatel, nybrz i zaméstnanec. V tomto pfipadé se
pisemnost dorucuje zpravidla osobnim prfedanim v misté sidla zaméstnavatele.

Na zadost zaméstnance je zaméstnavatel povinen doruceni pisemnosti pisemné potvrdit.

4 L] 1
.

Doruceni je dokondno, jakmile pisemnost pfevezme zaméstnavatel. Odmitne-li prevzit zaméstnavatel
pisemnost v misté sidla i podnikani, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy k takové
skutecnosti doslo. Presto, pokud zaméstnavatel odmitd potvrdit prevzeti pisemnosti, nebo tento ¢in
zpochybniuje, je vhodné pisemnost zaslat zaméstnavateli napr. prostrednictvim doporuceného dopisu
s dodejkou.

Samozrejmé zaméstnanec miZe dorucit pisemnost zaméstnavateli pres sit nebo sluzbu
elektronickych komunikaci, ale pouze za podminky, Ze s timto zplsobem komunikace zaméstnavatel
souhlasi a pouze na elektronickou adresu, kterou zaméstnavatel pro tento Ucel zaméstnanci oznamil.
Pisemnost vSak musi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem zameéstnance.

Pisemnost je doru¢ena dnem, kdy jeji prevzeti potvrdi zaméstnavatel zaméstnanci datovou zpravou
podepsanou svym uznavanym elektronickym podpisem nebo zapeceténou svou uznavanou
elektronickou peceti ((podle § 9 zdkona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro
elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich predpisd).

K doruceni pisemnosti nedojde, jestlize se pisemnost zaméstnanci vratila jako nedorucitelnd nebo
jestlize zaméstnavatel do 3 dnl nepotvrdil prijeti datovou zpravou podepsanou uznavanym
elektronickym podpisem nebo zapeceténou uznavanou elektronickou peceti.

Zaméstnanec si dale miZe predavat pisemnosti se zaméstnavatelem prostrednictvim datové
schranky za podminky, Ze zaméstnavatel s timto zplisobem komunikace souhlasi. Pisemnost je
dorucena dnem dodani pisemnosti do datové schranky.
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