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Obecneé zasady

Uvodni cleny
Nazvy
U nédzvl, které se maji radit do rejstrikd, potfebujeme vyloudit Gvodni ¢leny z rfazeni - tak, aby se

nazev v rejstriku radil az podle nasledujiciho slova.

V poli 245, podpoli $a Clen z fazeni vylou¢ime pomoci druhého indikatoru, jehoz hodnota udava, kolik
znakl ma systém preskocit. K poctu vylu¢ovanych znak(l se pripocitava i ndsledna mezera:

24504 $aDer Dienst

V ostatnich selekénich nazvovych polich Gvodni ¢len nezapisujeme vibec, ani v pfipadech, kdy
format MARC 21 nabizi moznost vyloucit ¢len z fazeni pomoci indikatoru. To plati i pro némcinu, kde
zUstane gramaticky nespravny tvar.

Jednd se o tato pole/podpole:
Pole 130, podpole $a
Pole 240, podpole $a
Pole 246, podpole $a
Pole 505, podpole $t

Pole 700-830, nazvy zapsané v podpolich $a nebo $t, pfipadné $s (podrobnéji viz popis jednotlivych
poli).

Priklady:
24010 $aSchwarze Obelisk.$ICesky$7aun2008451906

24510 $aCerny obelisk /$cErich Maria Remarque ; z némeckého originalu Der schwarze Obelisk ...
prelozil Jan Scheinost

50520 $tGefesselte Prometheus /$rAischylos [do 505%$t zapiSeme bez ¢lenu Der]

Vyjimkou jsou pfipady, kdy by se ndzev mél radit v rejstficich pod ¢lenem (napf. nazev dila zacinajici
mistnim nebo osobnim jménem obsahujicim ¢len - Los Angeles, Le Havre, La Fontaine apod.):

1300 $ala Fontaine devant ses biographes 24500 $alLos Angeles business journal

V polich, ktera nejsou selekeni (tj. v poli 245 vsechna podpole s vyjimkou $a, pole 490, vétSina
poznamek, podpole $a v poli 505), ¢len na zac¢atku ndzvu nevynechavame.
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Selekéni udaje: osobni jména

V nékterych pfipadech je soucasti osobniho jména i gramaticky Clen.

Ridime se zvyklostmi daného jazyka - pfednostné pfislusnou narodni bibliografii, nékteré obecné
zasady jsou uvedeny v kapitole tykajici se pole 100/700.

Obvykle se ¢len (nebo jiny prefix) zapisuje bud na zacatku jména, nebo se zaradi na jeho konec.

Vyjimka - Jedinym prfipadem, kdy s urCitym ¢lenem zachazime jinak, je arabstina, u které pouzivame
Spicaté zavorky:

«al->Biltagi, Chalid
Selekcni udaje: jména korporaci

U vétSiny korporaci Gvodni ¢len nezapisujeme.

Vyjimkou miZze byt pripad, kdy je ¢len soucasti mistniho nebo osobniho jména.
1102# $aBritish Library

(Na zdroji uvedeno: The British Library)

1102# $alLos Angeles County Museum

Ale:

U jména nakladatele v podpoli 264 $b se ¢len ponechava.

264 1 $bThe American Ceramic Society

264 1 $bDas Bergland-Buch

[podobu bez ¢lenu Ize poté zapsat do pole 9289-$a]
Zapis znakd (pismo, jiné znaky)

Prepis pre-moderni formy pisma

Obecné se prepisuji pismena v bibliografickych Udajich presné tak, jak se vyskytuji na zdroji. Tyka se
to i dfive pouzivanych pismen ,v* a ,i“ na misté dnesnich ,u“ a ,j* a také ,,uu” nebo ,vv“ na misté
dnesniho ,w".

Moderni varianta ndzvu se pak zapiSe do pole 246.

priklady slov: lulius - Julius
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gvam - quam inavgvralis - inauguralis ivridica - juridica vvindesheimensis - windesheimensis
Priklad: 100 1 $aHahnemann, Friedrich$4aut

245 10 $aDe viceris venerei cancrosi (chancre) ortv et cvratione /$cpvblice defendet Fredericvs
Hahnemann

246 3 $aDe ulceris venerei cancrosi (chancre) ortu et curatione

Ligatury ae, oe, £,  atd. zapiSeme presné, ale mizeme prepsat i jako ae, oe, AE, OE. U némeckych
nazvl doporucujeme vzdy zapsat do pole 246 variantu s prehlaskou: 3, 6, G.

Starsi zapis prehlasky, kdy je nad pismenem malé e, zapiSeme jako prehlasku: a[] = &, o[] = 0.
A doporucujeme zapsat i variantu s ae, oe do pole 246.

Prepis okrouhlého r ([J) zavisi na predchazejicim pismeni v textu. Napf. [Jc ve smyslu etc. zapiSeme
jako ,rc” (je to z latiny relinquo cetera).

Vice viz https://de.wikipedia.org/wiki/Rundes r

X versus X Pri zapisu rozméru nebo nazvu (3x soudce Ti) jde sice o vyznam ,krat" (x), ale obecné se
vSude kvdli jednoduchosti a kontinuité pouziva ,iks" (x). zapis 3x Agatha 5x New York 13 x 15 cm

Méné obvyklé znaky latinkového pisma

V nékterych jazycich psanych latinkou se pouzivaji i méné obvyklé znaky, které v ostatnich jazycich
nenajdeme. | ty prepisujeme podle pramene popisu. Priklady: V azerbajdzanstiné psané latinkou
existuje znak ,,2" a tak ho i zapisujeme. (U dzerbajdzanstiny psané do zacatku 90. let 20. stoleti
cyrilici se fidime instrukci ,Doporuceni pro prepis nelatinkovych pisem do latinky“, zvefejnénou na
strankach Narodni knihovny; Cili pismeno ,,9“ v textu psaném cyrilici pfepisujeme jako ,a“.) Isladské
znaky P (,thorn“) a ,D“ jsou také soucasti latinky a do zaznamu se zapisuji v této podobé.

Psani velkych pismen

Velkym pismenem zacina vzdy kazdy blok Gdaji v zéznamu, tj. kazdé nové pole ve formatu MARC 21.
Druhé a dalSi podpole v ramci jednoho pole zacinaji vétSinou malym pismenem, pokud se nejedna o
vlastni jména (osob, korporaci, mist, konferenci atd.) nebo nazvy dél/vyjadreni/provedeni (vCetné
nazvl Casti, alternativnich ndzvl a soubéznych nazvd).

Ridime se rovnéZ pravopisem daného jazyka (v jednotlivych jazycich se li& pravidla pouziti velkych
pismen napf. u vyrazl pro narodnosti, jazyky, cirkve, historické epochy apod.). Podrobnéji viz téz
informace k jednotlivym polim.

Priklady:

24510 $aDeniky malého poseroutky :$bromany v obrazkach /$cjeff Kinney ; prelozila Veronika
Volhejnova

24500 $aPocta tvarci :$bPablo Picasso, 1881-1973
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24510 $aAspekt und Erfolg :$beine kontrastive Analyse aspektualer Relationen von tschechischen
und deutschen Verbpaaren /$cViktor Tichak

24500 $aMarried priests in the Catholic Church /$cedited by Adam A.J. DeVille

264 1 $aPraha :$bGrada,$c2015

264 1 $aV Praze :$bnakladem K. FriCe,$c1863 264 2 $bV komisi narodniho knéhkupectvi Em. Petrika
300 $aStrana 255-631 ;$c18 cm

Vyjimeéné mdze blok Gdajd za¢inat malym pismenem, jedna-li se o vyraz/symbol, u néhoz se velké
pismeno nepouziva nikdy:

24500 $adBASE :$bmanual uzivatele

Vyrazy, které jsou napsané celé velkymi pismeny, doporuc¢ujeme prevést na standardni zapis (t;j.
malymi pismeny, s prihlédnutim k pravopisnym pravidl@im prislusného jazyka):

Na hlavnim prameni: Déti doby

pribéhy Paji a Jdji

ZapiSeme: 24500 $aDéti doby :$bpribéhy Paji a Jaji

Ale: zkratky velkymi pismeny z(stavaji - napf. ZDS, ONV, MU, FK.

U akronym0 zalezi i na tom, v jaké podobé se obvykle vyskytuji - nékteré se bézné pisi jako slovo, tj.
pouze s po¢ate¢nim velkym pismenem, jiné se vzdy skladaji z velkych pismen: Cedok Drutéva BESIP
ROPID NATO

V nékterych pripadech mUze zéleZet i na Usudku katalogizatora.

U selekénich Gdajd se fidime predevsim podobou v souborech autorit.

Mezery

Mezera nasledujici po tecce Pfi pocitacovém zpracovani jsou Udaje identifikovany oznacenim obsahu
(identifikator podpole). Pfi zobrazovani zéznamu ve formatu ISBD je toto oznaceni automaticky
nahrazeno jednou mezerou. Pro Udaje, které se nezapisuji do samostatnych podpoli, ale uvadéji se
jako jejich soucast, je tfeba pred Udajem (obvykle kvalifikator v kulatych zavorkach) doplnit jednu
mezeru.

zépis 1101 $aCesko.$bMinisterstvo kultury
zobrazeni Cesko. Ministerstvo kultury
zépis 1300 $aBulletin (Cesko. Ministerstvo kultury)

zobrazeni Bulletin (Cesko. Ministerstvo kultury)
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Znak & Znak se zapisuje s oboustrannou mezerou: R & D Report
Datum
Neukoncené datum

Jedna mezera se doplfhuje mezi neukon¢enym datem a jakymkoli nasledujicim Udajem v rdmci
jednoho podpole.

z&pis 1101 $aCesko.$bPrezident (2023- : Pavel)

Nasleduje-li bezprostredné za neukoncenym datem kdéd podpole, mezera se vynechava.
zapis 70012 $aViewegh, Michal,$d1962-$tBajecna léta pod psa

Datum

zapis 1.1.2004

1. dubna 1998

23.-24.5.2001

23. 28. zari 2002

2012-2023

Inicialy, akronymy, zkratky

Jednopismenné zkratky, akronymy a/nebo inicidly se zapisuji bez mezer bez ohledu na pramen popisu.
Zkratky rdzného typu se mezi sebou oddéluji mezerou. Zkratky oddélené lomitkem zapisujeme bez
mezer.

J.J. Rousseau

F.D.H. Denby

U.S.D.A. Symposium

M. ).P. Rabaut (pro jméno Monsieur J.P. Rabaut)
Ustin. L.

Usti n/L

Halle a. S.

W. v. G. (pro jméno Wolfgang von Gronau)

A. v. d. Linden (pro jméno Anne van der Linden)
par R.F.s.d. C.

skupina J.A.R.
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Dvoupismenné zkratky se zapisuji vzdy s mezerou (bez ohledu na podobu v pdvodnim pismu):
Fr. L. Celakovsky

H. Ch. Andersen Ju. A. Gagarin Ph. D. Associates

Ale: mezi inicialami v personalnim zahlavi se doplnuje jedna mezera:

Rousseau, J. J.

Interpunkce

Predepsana knihovnicka interpunkce se zapisuje vzdy, i tehdy, pokud to ma za nasledek zdvojeni
interpunkce. Ale: nezapisujeme tecku na konci poli - systémy ji pro zobrazeni v ISBD vygeneruji samy.

Kam bézi Péta? : pracovni sesit pro predskolaky Vrat se mi zpatky!. Svazek prvni, Navrat ztraceného
syna

Priklad zdvojeni v zobrazeni ISBD generovaném systémem: Zapsano presné podle podoby na zdroji:
250 $a2nd ed. Zobrazeni podle ISBD s interpunkci doplnénou systémem: 2nd ed.. - London : Saur,
2015

Interpunkce, kterd je zaménitelna s interpunkci ISBD a jejiz presny prepis by zplsobil nejasnosti v
nazvovych Udajich nebo problémy pfi konverzich, doporucujeme pfi prepisu zaménit.

Priklad 1: Na titulni strance: Viktor Stretti. Z Mnichova do Parize
korespondence a skicare z let 1898 az 1902 Tomas Hylmar, Olga Pujmanova-Stretti (eds.)

Zapiseme: Viktor Stretti, z Mnichova do Pafize : korespondence a skicare z let 1898 az 1902 / Tomas
Hylmar, Olga Pujmanova-Stretti (eds.)

Pokud bychom zapsali: Viktor Stretti. Z Mnichova do Pafize : korespondence a skicare z let 1898 az
1902 / Tomas Hylmar, Olga Pujmanova-Stretti (eds.), bylo by to zameénitelné za nazvy 2 samostatnych
del

Priklad 2: Spravné: Jist, mladnout, radovat se : 10 krok{ ke $tihlé linii, mladistvému vzhledu a dusevni
pohodé / Amelia Freerové ; z anglického originalu Eat, nourish, glow ... pfeloZil Jan Jicha Spatné: Jist.
MIadnout. Radovat se : 10 krokl ke stihlé linii, mladistvému vzhledu a dusevni pohodé / Amelia
Freerova ; z anglického originalu Eat. Nourish. Glow ... prelozil Jan Jicha Nejde o 3 samostatna dila, jak
by tecky naznacovaly, ale o jedno.

Priklad 3: interpunkce zUstava presné podle titulni stranky, je nezaménitelna: S.V.U. Ménes v r. 1921

Priklad 4: Na titulni strance: Laska [ne]jista ZapiSeme: Laska (ne)jista Hranaté zavorky jsou
zameénitelné s knihovnickou interpunkci pro oznaceni Udajd prevzatych mimo prameny popisu, proto
je nahradime kulatymi.

Priklad 5: Na titulni strance: John Smith, Edward Brown [editors] ZapiSeme: John Smith, Edward Brown

https://prirucky.ipk.nkp.cz/ Printed on 2025/05/08 02:26



2025/05/08 02:26 7/7 Obecné zésady

(editors)

Priklad 6: Na titulni strance misto vydani: Boston [Mass.] ZapiSeme: Boston, Mass. Hranaté zavorky
zde zaménime za bé&zné pouzivany zapis s Carkou.

Priklad 7: Na titulni strance: Matematika /ucebnice pro 3. roCnik zakladni Skoly/ Jan Novak ZapiSeme:
Matematika : (ucebnice pro 3. ro¢nik zakladni Skoly) / Jan Novak Lomitka jsou zaménitelna s
knihovnickou interpunkci pfedchazejici Gdaji o odpoveédnosti.

V nékterych pfipadech je Zadouci interpunkci doplnit: napf. jsou-li autofi uvedeni na titulni strance
pod sebou, zapiSeme mezi nimi Carku. Stejné tak, je-li nazev typograficky upraven a vytistén bez
interpunkce: Laska Zvédavost Prozac A POCHYBNOSTI ZapiSeme Ldaska, zvédavost, prozac a
pochybnosti, protoze se nejedna o vice samostatnych dél, jen typograficka Uprava je zavadéjici.

Cérka se za jinou interpunkci nezamé&fiuje, naopak ji ¢asto Ize pouzit jako ndhradu za jind znaménka.
Dvojtecka se obvykle za jinou interpunkci nezaménuje. Pokud je pouzita jako soucdast véty, neni mezi
ni a predchazejicim slovem mezera, zatimco jako interpunkce ISBD se zapisuje s oboustrannou
mezerou. Za jina znaménka nezaménujeme zadnou interpunkci v téch pripadech, kdy by to zménilo
vyznam textu - napf. pokud se vyskytuji v nazvech obsahujicich matematické vzorce apod.

Uvozovky zapisujeme standardné pomoci znakové sady Unicode: U+0022, tj. oboji rovné horni. V
knihovnich systémech je Ize b&Zné zapsat z klavesnice. Spravné: ,A“ Spatné: ,A“, ,A’, »A«
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