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4. Nez zacneme vybirat software: prirava dat
a knihovniho fondu

4.1 Knihovni fond

Pred zménou knihovniho softwaru/migraci dat je vhodné provést:

revizi fondu;

odpisy fondu - vyrazeni nepotfebnych nebo postradanych tituld;
presuny a zmény stavéni fondu;

kontrolu duplicit a deduplikaci zaznam;

odstranéni zaznam, které nemaiji pripojeny zadné exemplare.

Tim zajistime, Ze do nového softwaru nebudou zbytecné prenesena nepotrebna data.

Tip: Pokud planujeme v knihovné presun nékterych ¢asti knihovniho fondu, zménu
znaceni knihovnich jednotek a signatur ¢i zménu stavéni fondu, je mozné pro provedeni
téchto zmén vyuzit praveé prechod na novy knihovni software. Pfi migraci dat se totiz daji
& naprogramovat rdizné hromadné zmény, které se automaticky aplikuji pri importu. Neni
pak jiz treba, aby knihovnici tyto zmény provadéli manualné. Obzvlasté v pripadé
rozsahlejsiho knihovniho fondu to mlze usetrit zna¢né personalni i financ¢ni zdroje.

__ Verejné knihovny maji povinnost nabizet vyrazené knihy dalSim knihovnam. K
@ tomu je mozné vyuzit elektronickou konferenci Akvizice (informace o konferenci ziskate
na portalu Informace pro knihovny:
https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference).

4.2 Bibliografické zaznamy

Priprava bibliografickych dat je podrobné popsana v kapitole Migrace dat a jejich pfiprava.

4.3 Uzivatelé

Migraci je mozné vyuzit i ke zméndm uzivatelskych skupin ¢tenard, k hromadnym zménam nastaveni
nebo k Cisténi dat o uzivatelich.
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Vzhledem k platné legislativé tykajici se ochrany osobnich Gdajd by v evidenci ¢tenard po dobé
stanovené knihovnim fadem neméli byt Ctenafi, ktefi jiz knihovnu nevyuzivaji. Vyjimku tvori Ctenafi,
kteri maji vici knihovné nevyrovnané zavazky. Pfi zméné knihovniho softwaru je dobré pocet téchto
¢tenarl eliminovat, napft. podniknout pravni kroky k vymahani dluznych knih a poplatkd. Je také
mozné vymazat opakované upominané nedohledatelné Ctenare, ktefi dluzi mensi ¢astky (v radu
korun).

Knihovna mUze usetrit naklady za migraci tim, Zze do nového softwaru prevede pouze
osobni Gdaje o ¢tenarich a nebude prevadét udaje o vypljckach a dalsich ¢tenarskych
transakcich (platbach, rezervacich apod.). Vraceni vypUj¢enych jednotek v tom pripadé
probiha v plivodnim softwaru a nové vypdj¢ené jednotky se eviduji v novém softwaru®.

© Tento postup je ale tfeba dobre zvazit; je vhodny pouze v pfipadé, kdy ctenari nejsou
zvykli vyuZzivat historii vypdjcek, ukladat si seznamy knih, kdy knihovna nepotrebuje
uchovavat Udaje o ¢tenarskych transakcich atd.
4.4 Akvizice

Funkce knihovniho softwaru pro akvizici zdaleka nevyuzivaji vsechny knihovny. Navic (na rozdil od
Udajl o knihovnich jednotkach nebo ¢tenarich, které se pouzivaji kazdodenné) se nékteré ulozené
akvizi¢ni Udaje po urcité dobé vyuzivaji minimalné nebo vibec. Pokud tedy knihovna akvizi¢ni funkce
knihovniho softwaru pouziva, doporuCujeme provést revizi akvizi¢nich dat (podobné jako u
bibliografickych zaznami nebo dat o uZivatelich). Tato revize zajisti, Ze se do nového softwaru budu
prevadét pouze ta data, ktera knihovna opravdu potfebuje a pouziva.

VétSinou je mozné zrusit vyrizené seznamy deziderat, dlouhodobé nevyrizené objednavky, neplatné
Udaje o dodavatelich nebo Udaje, které uz byly v Géetnictvi organizace skartovany”. Vhodné je také
zvazit, zda knihovna potrebuje do nového softwaru prevadét Gdaje o uzavrenych nebo zrusenych

objednavkach, Udaje o starsich platbach, zda je nutné prevadét data vSech pobocek knihovny apod.

_ V nékterych pripadech je nutné uloZzena akvizi¢ni data uchovat, zejména kvdli
| podminkam stanovenym legislativou nebo nejriiznéjsimi dota¢nimi programy, z nichz
£2% % byly pofizeny knihovniho jednotky®. Vzdy také doporu¢ujeme prevést do nového
softwaru Udaje o dodavatelich.

Podklady ze stavajiciho systému nutné pro Ucetni nebo grantovou evidenci, které knihovna potrebuje
uchovat, ale nechce je pfevadét do nového softwaru, Ize vyexportovat do souboru vhodného formatu®
a ulozit nebo vytisknout, pfipadné ponechat ve stavajicim softwaru (pokud to licencni ¢i jiné podminky
umozuiji)®.

V pfipadé, Ze objem akvizi¢nich udajd neni velky® a knihovna chce snizit néklady na
- migraci dat, |ze uzavrit stavajici objednavky v pdvodnim softwaru a nové objednavky jiz
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vytvaret v softwaru novém.

4.5 Pripravné kroky v dalsich oblastech

V zavislosti na velikosti a funkcich knihovny je pfipadné tfeba resit prevod dalSich oblasti knihovniho
softwaru (sprava serialll, sprava elektronickych zdrojl, Udaje potfebné k autentizaci uzivatell v
rlznych systémech apod.). VZdy je vhodné zvazit, jakym zplsobem je mozné provést revizi dané
oblasti, pfipadné zda je UcCelné prevadét vsechna data. Pfi rozhodovani je dobré vzit v potaz, jak se lisi
pracovni postupy ve stavajicim a v novém softwaru, co je potfeba zmeénit, jaké nové sluzby chce
knihovna zavadét (viz téz Pracovni postupy, procesy a sluzby knihovny).

Doporucené zdroje:

» Standard pro dobry knihovni fond
e BANERJEE, Kyle a Bonnie PARKS (eds.). Migrating library data: a practical manual.
Chicago: Neal-Schuman, 2017. xix, 251 s. ISBN 978-0-8389-1503-5.

1)
Po urcité dobé se stary software uzavre a nevracené vyplijcky se prevedou do nového softwaru,

pripadné se uzavrou formou vymahani dluhd.
2)

Zalezi vzdy na tom, ktera data a jakym zpUsobem pouzivany knihovni software uklada.
3)

Viz téZ BANERJEE, Kyle Bonnie PARKS (eds.). Migrating library data: a practical manual. Chicago: Neal-
Schuman, 2017, s. 128. ISBN 978-0-8389-1503-5.

4)

ZaleZi mj. na moznostech daného softwaru.
5)

Je tfeba dat pozor na Ihdty uchovani osobnich Gdajl.
6)

Optimalni je (je-li to mozné) zajistit, aby v urcitém casovém Useku nebylo nutné zadavat nové
objednavky.
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