

Paní
XXX
dat. narození: XXX
osobní číslo: XXX


Informujeme Vás, že za účelem uzavření pracovního poměru s Vámi od XX. X. XXXX, bude Knihovna XXX, IČ.: XXXX, se sídlem XXXXX, tel.: +420 XXXX, e-mail XXXX, zpracovávat Vaše osobní údaje na základě zákonného zpracování, tedy vedení nezbytné personální a mzdové agendy. Zpracovávanými údaji jsou především jméno, příjmení, adresu trvalého bydliště, případně další korespondenční adresu, rodné číslo, místo narození, kontaktní údaje, zdravotní pojišťovnu, státní občanství, dokončené vzdělání a doklady o tomto vzdělání, číslo bankovního účtu a průběh předchozí praxe. V prostorách výpůjční haly jsou kamery se záznamem, kvůli bezpečnosti.  

Vaše osobní údaje budeme zpracovávat pouze v rozsahu nezbytném pro splnění zákonné povinnosti zaměstnavatele. 

Vaše osobní údaje budeme zpracovávat po celou dobu trvání vašeho pracovního poměru. Při zpracování Vašich osobních údajů dostatečně zabezpečíme jejich ochranu a nebudeme je předávat žádné jiné právnické ani fyzické osobě. Po ukončení pracovního poměru budou listinné materiály nezbytné pro doložení kontrolním orgánům uloženy po dobu skartační lhůty v prostorách KNIHOVNY XXX, ostatní dokumenty které již nebudou potřebné, Vám budou vráceny, či na Vaši žádost skartovány.
Skartační lhůta uložení osobních spisů zaměstnanců je stanovena ve Skartačním řádu XXX 
v lhůtě 50 let od ukončení Vašeho pracovního poměru. Tato lhůta začíná plynout od prvního ledna roku následujícího po ukončení Vašeho pracovního poměru.  Po uplynutí skartační lhůty budou dokumenty ve skartačním řízení zničeny jak v listinné, tak elektronické podobě.  

V souladu s příslušnými právními předpisy Vás dále informujeme, že máte právo na přístup ke svým osobním údajům v XXX, dále máte právo požadovat opravu, výmaz nebo omezení zpracování Vašich osobních údajů. Máte také právo vznést u KNIHOVNY XXX námitku ohledně zpracování Vašich osobních údajů. 

Zároveň je Vaší povinností, jakoukoliv změnu Vašich osobních údajů nahlásit personálnímu oddělení. 

Státním dozorovým úřadem pro oblast ochrany osobních údajů je Úřad pro ochranu osobních údajů (www.uoou.cz), na který se také můžete případně obrátit se stížností. 

V XXX dne 20. 9. 2021 

XXXX
personalista XXXX
Tel: +420 XXXXX
e-mail: XXXX


Já, XXXXX
výše uvedenému textu zcela rozumím, beru jej na vědomí a přebírám jeden výtisk dokumentu.


[bookmark: _GoBack]V XXXX dne:…........................................


………………………………………….                                                                                                                         podpis zaměstnance 




Upozornění: 
Vzorový dokument má obecnou informativní povahu a při jeho použití je třeba brát v úvahu, že každý případ je individuální a vzorový dokument nepokrývá všechny situace, které mohou v praxi knihovny nastat.
