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1 Uvod

1.1 Titul platnosti tohoto dokumentu
e Narodni knihovna Ceské republiky, statni pfispévkova organizace zfizena MK podle §3
zak. 203/2006 Sh., zfizovaci listina ¢.j. MK 59294/2011 ze dne 30. 11. 2011 ve znéni jeji
zmény MK 24667/2012 ze dne 26.4.2012 a jeji zmény MK 38990/2019 ze dne
16.5.2019, sidlem Klementinum 190, 110 00 Praha 1 je vdzana povinnostmi ve smyslu
ustanoveni § 9 odst. 1, podle zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy,
a zméné nékterych dalsich zakon(. Z tohoto titulu pIni timto dokumentem povinnost
zpracovat, vést, aktualizovat a dodrZovat Bezpecnostni plan prevence a ochrany osob
a shirek.
1.2 Pro stanoveni uéinnych postupt je nutné definovat
= coje tfeba chranit
* metodické postupy ochrany, které jsou vsouladu s dalSimi procesy
Narodni knihovny CR
= kroky k prevenci a zmirnéni dopadu
= rozsah zapojeni zaméstnancl a ostatniho personalu
= plan vzdélavani zaméstnancl v oblasti bezpecnosti
= vhodné bezpecnostni plany a postupy
» formu spoluprace se slozkami 1ZS (P CR, hasidi, zachrannda sluzba),
pripadné Méstskou policii
1.3 Definice pojmu
1.3.1 Mimoradna udalost
e uddlost vyvolana vznikem a Skodlivym pUsobenim sil a jevl vyvolanych cinnosti
¢lovéka, prirodnimi vlivy, nebo zavaznou havarii, ktera ohrozuje Zivoty, zdravi, majetek
¢i Zivotni prostfedi, vyZzaduje provedeni zachrannych a likvidaénich praci, ale kterou Ize
zvladnout béZnymi opatfenimi.
e v béiné praxi se nejvice jednd o:
= udalosti vodniho typu (zaplavy, zatopy, havarie vodovodnich rozvodu)
= udalosti vétrného typu
=  poiar
= vypadek dodavky energii
= selhani technologickych celkd (vytapéni, vihkost...)
= Uniky nebezpeénych latek
= vliv fyzikalnich vlivl (pGsobeni vzdusné vihkosti, mrazu, svétla...)
= vandalismus
= udalosti kriminalniho charakteru (kradez, loupez, zaména...)
= neodbornd manipulace
= nevhodny restauratorsky zasah
= naruseni statiky nebo destrukce objektl nebo jejich ¢asti
= anonymni telefonat s hrozbou
e v souvislosti s tzv. itoky na mékky cil se jedna o:
= (tok stfelnou zbrani / aktivni stfelec (pistole, samopal apod.)
= (tok chladnou zbrani / aktivni utoc¢nik (nGZ, mec, sekera apod.)
= brani rukojmi / barikadova situace



= (tok uloZenou vybusninou (vyjma za poufZiti vozidla)
= sebevraZedny utok vybusninou

= vybusnina v zaparkovaném vozidle
= najezd vozidla s vybusninou

= vybusnina v posStovni zasilce

= Zharsky utok

= napadeni mékkého cile davem (obcanské nepokoje)
= Utok rozptylem bojového plynu, bojové bakteriologické nebo chemické

latky

= (Utok rozptylem chemické Iatky dostupné na civilnim trhu
rozdéleni resitell mimoradné udalosti podle jejich typu

Typ mimoradné udalosti

Resitel priibéhu udalosti

Resitel nasledkd udalosti

Pozar HZS + 775 HZS + zam. NK
Udalosti vodniho typu HZS HZS + zam. NK
Udalosti vétrného typu HZS HZS + zam. NK
Uniky nebezpeénych latek HZS + 775 zam. NK
Udalost kriminalniho typu PCR zam. NK
Vandalismus PCR zam. NK
Naruseni statiky objektu HZS HZS + zam. NK
Utok stfelnou zbrani zam. NK + P CR zam. NK

Utok chladnou zbrani zam. NK + P CR zam. NK

Brani rukojmi PCR zam. NK

Utok uloZenou vybuninou |zam. NK + ZZS + HZS + P CR | zam. NK
SebevrazZ. Utok vybusninou zam. NK +ZZS + HZS + P CR | zam. NK
Vybusnina v zapark. vozidle |zam. NK + ZZS + HZS + P CR | zam. NK
Najezd vozidla 775 +P CR zam. NK
Vybusnina v post. zasilce PCR zam. NK
Ob¢anské nepokoje P CR zam. NK
Anonymni telefonat zam. NK +ZZS + HZS + P CR | zam. NK

Utok rozptylem chem. latky | HZS + 2ZS + P CR zam. NK

Vliv fyzikalnich jevad zam. NK zam. NK
Selhani technologickych

celkl zam. NK zam. NK
Neodborna manipulace zam. NK zam. NK
Nevhodny restaur.zasah zam. NK zam. NK
Vypadek dodavek energii zam. NK + poskytovatel zam. NK

definice zkratek:

= P CR-Policie Ceské republiky
= HZS — Hasic¢sky zachranny sbor
= ZZS —-Zdravotnicka zachranna sluzba
= zam. NK — zaméstnanci Narodni knihovny CR




1.3.2 Havarie
e mimoradnd udalost vznikld v souvislosti s provozem technickym zafizenim budov,
uzitim, zpracovanim, vyrobou, nakladanim s nebezpeénymi chemickymi latkami, jejich
pfepravou nebo nebezpeénym odpadem
1.3.3 Krizova situace
e mimordadna udalost, pro jejiz zvladnuti je tfeba pouZit nadstandardnich opatreni statu.
Krizovou situaci se stava takova mimoradna udalost, pfi niZ je ohroZzena svrchovanost,
Gzemni celistvost, demokratické zaklady Ceské republiky a mdze byt vyhlasen stav
nebezpeci, nouzovy stav, nebo stav ohrozeni statu

1.3.4 Krizovy stav
e jde o pravni kategorii. Krizovy stav nevznika, ale je vyhlasen pfislusSnym organem statni
spravy v situaci, kdy jiZz nestaci béZzné kompetence a prostiedky k jeho zvladnuti.
Vyhlaseni krizového stavu znamena prevzeti odpovédnosti statu
e rozdéleni krizového stavu:
= stav nebezpedi
= stav nouze
= stav ohroZeni statu
= valecny stav
1.3.5 Sbirkovy fond knih, tiskovin, nebo jinych sbirkovych predmét(
e shirkovy fond knih, tiskovin, nebo jinych sbirkovych pfredmétu je soubor uvedenych
predmétil v majetku Narodni knihovny CR nebo svéienych do spravy Narodni knihovny
CR na zakladé zfizovatelské smlouvy, nebo jiné majetkopravni dokumentace a k nimz
Narodni knihovna CR vykonava dle téchto listin prava a povinnosti
1.3.6 Depozitar knih, ¢asopisu, tiskovin, notovych materialt, map, mikrofilm(, zvukovych ci
obrazovych médii nebo jinych sbirkovych predmétu
e depozitafem knih, ¢asopisu, tiskovin, notovych materiall, map, mikrofilma, zvukovych
¢i obrazovych médii nebo jinych sbirkovych predmétd se rozumi prostory pro jejich
ulozeni, které svym charakterem umoznuji zachovani jejich pfirozenych vlastnosti
1.3.7 Studovna
e studovnou se rozumi prostor vyhrazeny pro studium knih, ¢asopisu, tiskovin, notovych
materiall, map, mikrofilmd, nebo zvukovych i obrazovych médii opravnénymi
navstévniky Narodni knihovny CR

2 Objekty Narodni knihovny CR
2.1 Narodni knihovna CR, Klementinum 190, 110 00, Praha 1

2.2 Narodni knihovna — Centralni depozitar, Sodomkova 2/1146, 102 00, Praha 15 -
Hostivar

3 Prevence
3.1 Administrativni opatreni ke snizeni rizika poSkozeni nebo zniceni kniznich sbirek
3.1.1 Depozitare a jiné prostory
e vnichZ jsou trvale umistény sbirkové fondy a dokumentace k nim, se v zatopovych
oblastech umistuji nad Uroveri zatopové hladiny stanovené povodriovym planem
prislusného uzemné spravniho organu
e za definici pfislusnych prostor zodpovida: feditel odboru investic



3.1.2

3.1.3

3.14

3.15

3.1.6

za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Pozarni evakuacni plany

na zakladé poZarniho posouzeni se zpracovavaji pozarni evakuacni plany a pozarni
poplachové smérnice pro jednotlivé objekty Narodni knihovny CR. Ve viech objektech
musi byt umistény predepsané hasebni prostfedky a probihat predepsana Skoleni,
nebo cvieni zaméstnancl. Musi byt zajistény predepsané revize vSech pfistroju a
zafizeni.

za zpracovani pland a revize zodpovida: bezpe&nostni Feditel Narodni knihovny CR

za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Majetkopravni dokumentace

majetkopravni dokumentace kvyznamnym kniznim sbirkdm a jinym sbirkovym
predmétim je uloZena v nejbezpecnéjsi ¢asti kazdého objektu. Podle mozZnosti je
umisténa v nespalném kontejneru nebo trezoru s pozarni odolnosti a manipulace s ni
se Fidi zvlaétnim reZzimem, stanovenym bezpeénostnim Feditelem Narodni knihovny CR
tak, aby se vyhovélo nezbytné opatrnosti i potiebé kazdodenni odborné prace s témito
doklady.

za bezpecné uloZeni zodpovida: vedouci pravniho oddéleni

za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Evidence kniznich sbirek a knizni databaze

postupné evidence kniznich sbirek potizované prostiednictvim informacnich
technologii a jiné knizni databaze se periodicky zalohuji podle pfislusného predpisu
v oblasti IT.

za vedeni a zalohu evidence zodpovida: nameéstek generalniho feditele Narodni
knihovny pro IT a digitalizaci

za schvaleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Seznamy unikatnich knih a unikatnich sbirkovych predmétu

seznamy unikatnich knih a unikatnich sbirkovych predmétd s vyznacenim jejich
umisténi se klasifikuji jako dvérny, verejné nedostupny materidl a ukladaji se
v chranéném prostoru (napt. zapeceténd obdlka v trezoru hlavniho knihovnika nebo
v ostatnich objektech dle uréeni feditele Narodni knihovny CR).

za vytvoreni, vedeni a uloZeni seznamu zodpovida: naméstek generalniho reditele
Narodni knihovny CR pro knihovnicky tsek

za schvaleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Unikatni knizni sbirky

unikatnim kniznim sbirkdm, vyhodnocenym odpovédnym knihovnikem jako unikatni
v daném fondu, je vénovéna zvlastni pozornost; jsou samostatné a jednotlivé zahrnuty
do evakuacnich plant a jsou povaZzovany za predméty evakuace prvniho sledu. Soupisy
téchto sbirek jsou dlvérné a podléhaji pravidelné rocni aktualizaci. K takto
vyhodnocenym unikdtnim kniznim sbirkdm se systematicky potizuje duplicitni
evidence 2. stupnég, jez se uklada na bezpe¢ném misté, oddélené od sbirek a primarni
dokumentace. Duplicitni evidence je neverejna. Umisténi duplicitni evidence je
zaznamenano v samostatném dokumentu ddvérného charakteru a je bezpecné
uloZeno na pracovisti reditele Narodni knihovny.

za vytvoreni, vedeni a uloZeni seznamu zodpovida: naméstek generdlniho reditele
Narodni knihovny CR pro knihovnicky tsek

za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR



3.1.7 Evakuacni plany kniznich sbirek

3.1.8

3.1.9

pro pfipad mimoradné udalosti jsou pro kazdy objekt, v némz jsou umistény knizni
sbirky a pro kazdy depozitaf zpracovany evakuacni plany kniznich sbirek, jez stanovi:

= odpovédného zaméstnance

= odpovédnost za jednotliva opatfeni a ikony zachrannych praci

= kontakty na odpovédné osoby

= shirkovy soubor evakuace prvniho sledu

= dokumentace ¢i jiny materidl, jenZ vyZaduje zvlastni ochranu

= plan jejich lokace a pfistup k nim

= zpUsob zabaleni

= zpUsob a okolnosti transportu

= urcené nahradni ulozisté

= soupis ostatnich krizovych kontakt(
evakuacni plany kniznich sbirek podléhaji pravidelné ro¢ni aktualizaci a jsou neverejné.
Jsou vyhotoveny ve 4 kopiich a uloZzené:

= na prislusSném pracovisti nebo depozitati pro které se vztahuji

= na pracovisti vedouciho pfislusného knizniho oddéleni

» pracovisti feditele Narodni knihovny CR

= zapeceténé na velinu bezpecnostni agentury
na prislusSném pracovisti nebo depozitati pro které se vztahuji, na pracovisti vedouciho
pfislusného knizniho oddéleni, na pracovisti feditele Narodni knihovny CR a velinu
bezpeénostni agentury jsou tyto evakuaéni plany sbirek uloZeny dostupnym a
kontrolovatelnym zplsobem na chrdnéném misté. Zapeceténa a nadepsana Ctvrta
kopie v nespalném kontejneru nebo trezoru s pozarni odolnosti na velinu bezpec¢nostni
agentury je k dispozici pro mimoradné situace, pfi nizZ otevieni nékteré musi byt
protokoldarné zaznamenano v pfilozené knize. Toto otevieni je moiné pouze za
pfitomnosti dvou opravnénych osob a musi byt potvrzeno podpisem vedouciho
prislusného knizniho oddéleni, Ze byl s faktem otevreni zapeceténého obalu nasledné
seznamen. Neporusenost peceté a uloZeni evakuacnich plan( kniznich sbirek se
protokolarné kontroluje jedenkrat mési¢né a o kontrole se pofizuje pisemny zdznam.
za vytvoreni, aktualizaci a uloZeni evakuacnich planQ sbirek zodpovida: za vytvoreni,
vedeni a uloZzeni seznamu zodpovida: naméstek generdlniho feditele Narodni knihovny
CR pro knihovnicky usek
za schvaleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR
Plan vyrozuméni
soupis kontaktl na odpovédné osoby, nadfizené organy, organy mistné prislusné
statni spravy, zachranné instituce, Policii CR, zdravotnickou zachrannou sluzbu,
bezpeénostni agenturu, dopravce a spravce energetickych siti na centrdlni Grovni je
umistén definovan v Planu vyrozuméni pro kazdy z objektl Narodni knihovny CR a je
nedilnou ¢asti evakuacnich pland kniznich sbirek kazdého z téchto objektu. Aktualizace
Planu vyrozuméni a v ném uvedenych kontakt( probiha 2x ro¢né v periodé 6 mésic(.
za vytvoreni, aktualizaci a ulozeni Planu vyrozuméni zodpovida: bezpecnostni feditel
Narodni knihovny CR
za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR
Provozni rad
kazdy objekt Narodni knihovny CR, v némi jsou uloZeny knizni sbirky, ma zpracovany
Provozni fad, jenZ resi mistni podminky, uvadi dileZité technické parametry a dalsi



3.1.11

relevantni Udaje k provozu objektu (napf. energetické pfipojky, pfistup do prostor,
manipulaci s kli¢i, ostrahu apod.)

za vytvoreni, aktualizaci a uloZeni Provozniho fadu zodpovida: ekonomicko-provozni
naméstek generalniho feditele Narodni knihovny CR

za schvaleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Zasady klicového hospodarstvi

kazdy objekt Narodni knihovny CR, ma zpracované Zasady klicového hospodaFstvi, jen?
fesi manipulaci s kli¢i v navaznosti na mistni podminky.

za vytvoreni, aktualizaci a uloZeni Zasad klicového hospodarstvi zodpovida:
bezpeénostni Feditel Narodni knihovny CR

za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

Plan kontrol nastavenych preventivnich opatfeni v¢. provozné - technologickych
celk(l a zatizeni
kazdy objekt Narodni knihovny CR, v némi jsou uloZeny knizni sbirky, ma zpracovan
Plan kontrol nastavenych preventivnich opatfeni v¢. provozné - technologickych
celkll a zatizeni. Kontrola je zamérena na provérovani pfipravenosti k pInéni obecnych
podminek prevence Zivelnich pohrom, technickych havarii a ostatnich mimoradnych
udalosti. Je provadéna pravidelné v predepsanych terminech anebo vzdy pfi
rekonstrukcich, instalacich novych zafizeni, instalaci expozic a vystav, po opravach a
dalSich zdsadnich zménach. Kontrolou jsou povéreni vybrani pracovnici. O zjisténych
zavadach se zpracovava protokol, ktery se zjiSténymi zdvadami pisemné predd
bezpeénostnimu Fediteli Narodni knihovny CR. V pfipad&, 7e provozovani urgitych
zatizeni je zabezpeleno smluvné prostrednictvim externi specializované firmy, je
zaznam o pripadné zadvadé postoupen této firmé a je s ni jednano o provedeni ndpravy.
Plan kontrol obsahuje:
= hodnocené oblasti kontroly opatfeni v oblasti prevence mimoradnych
udalosti
= frekvenci hodnoceni opatfeni v oblastech prevence mimoradnych
udalosti
= popis rizikovych mist a preventivnich opatfeni
= format a nalezitosti vysledné pisemné zpravy o kontrole a terminech
napravy zjisténych nedostatkd
= jmenovitou zodpovédnost za splnéni uUkoll, sméfujicich k napravé
nedostatkd



Technické zafizeni Termin kontrol
pozarni klapky 2x/rok
EPS 1x/rok,
hlasi¢e EPS 1x/3 mésice
Ustredna EPS 1x/tyden
el. zafizeni dle planu revizi
nouzové osvétleni 1x/rok
bleskosvody dle planu revizi
tepelné spotiebice a el. instalace dle planu revizi
rozvody plynu a plynové kotelny dle planu revizi (minimalné 1x/rok)
vytahy dle planu revizi
prenosné hasici pristroje 1x/rok
pozarni vodovod 1x/rok
evakuacni rozhlas prabézné pfi béznych relacich
pozarni klapky na VZT potrubi dle stanoveni vyrobce (min. 1x/rok)
tlakové nadoby 1x/rok
technické prohlidky vozidel 1x/2roky
proskoleni odborné zpUsobilosti fidica 1x/1rok
systém PZTS 1x tydné
systém CCTV 1x tydné

za vytvoreni, aktualizaci a dodrZzovani Planu kontrol zodpovida: ekonomicko-provozni
naméstek generalniho feditele Narodni knihovny CR
za schvéleni zodpovida: generalni feditel Narodni knihovny CR

3.2 Technicka opatfeni ke snizeni rizika poskozeni nebo zniceni kniZnich sbirek

3.2.1

3.2.2

3.2.3

Poplachovy zabezpecovaci systém

kazdy objekt Narodni knihovny CR, v némi jsou uloZeny kniini sbirky, je vybaven
systémem PZTS (Poplachovy zabezpecovaci a tisfiovy systém). Zasady instalace a
provozu tohoto systému jsou uvedeny v Zasadach instalace systému PZTS.

za vytvoreni, aktualizaci a dodrzovani Zasad instalace systému PZTS a za provoz
systému PZTS zodpovida: bezpeénostni feditel Narodni knihovny CR

Kamerovy systém (CCTV)

kazdy objekt Narodni knihovny CR, v némi jsou uloZeny kniini sbirky, je vybaven
systémem CCTV (Closed Circuit Television — kamerovy systém). Zasady instalace a
provozu tohoto systému jsou uvedeny v Zasadach instalace systému CCTV.

za vytvoreni, aktualizaci a dodrZzovani Zasad instalace systému CCTV a za provoz
systému CCTV zodpovida: bezpeénostni feditel Narodni knihovny CR

Elektronicka pozarni signalizace

kazdy objekt Narodni knihovny CR, v némi jsou uloZeny kniini sbirky, je vybaven
systémem EPS (Elektronicka poZzarni signalizace). Pozadavky na udrzbu, kontroly a
opravy tohoto systému jsou uvedeny v Dokumentaci pozarni ochrany.

za vytvoreni, aktualizaci a dodrZovani plan(i pozarni ochrany zodpovida: bezpeénostni
Feditel Narodni knihovny CR



3.2.4

3.3
3.3.1

Elektronicka kontrola vstupu
vybrané objekty Narodni knihovny CR, v nich jsou uloZeny knizni sbirky, jsou vybaveny
systémem EKV (Elektronickd kontrola vstupu). Zasady instalace a provozu tohoto
systému jsou uvedeny v Zasaddach instalace systému EKV.
za vytvoreni, aktualizaci a dodrzovani Zasad instalace systému EKV a za provoz systému
EKV zodpovida: bezpeénostni Feditel Narodni knihovny CR

Dalsi opatfeni ke sniZeni rizika poskozeni nebo zniceni kniznich sbirek
Vykon sluzby fyzické ostrahy
poradkova sluzba a obsluha vybranych systém( technické ochrany jsou ve vybranych
objektech Narodni knihovny CR zajistovany vykonem sluzby fyzické ostrahy. Formy a
zplUsob vykonu sluzby fyzické ostrahy jsou uvedeny ve Standardech vykonu sluzby
fyzické ostrahy a smlouvé o poskytovani bezpecnostnich sluzeb.
za vytvoreni, aktualizaci a dodrZovani Standard(l vykonu sluzby fyzické ostrahy a za
faktickou kontrolu dodrZovani podminek uvedenych ve smlouvé o poskytovani
bezpeénostnich sluieb zodpovida: bezpeénostni feditel Narodni knihovny CR

4 Odpovédnost

4.1 Odpovédnost za feSeni mimoradné uddlosti

4.1.1

4.1.2

Krizovy $téb
v pfipadé vzniku mimoradné udalosti velkého dopadu nebo velké miry zavaZznosti za
jeji Fedeni zodpovida feditel Narodni knihovny CR a jim Fizeny krizovy $tab, ktery vydava
pokyny po své fidici linii podfizenym pracovnikim a predava informace a prebira
pokyny od zastupcl Uzemné spravnich a nadfizenych organd, sloZzek integrovaného
zachranného systému, Policie CR, epidemiologickych zafizeni, ptipadné ozbrojenych
sloZek a atvaru civilni ochrany.
Cleny krizového Stabu jsou:

» generdlni Feditel Narodni knihovny CR

* naméstek GR pro ekonomiku a provoz

* naméstek GR pro knihovni fondy a sluzby

= feditel odboru spravy a provozu

= feditel Knihovnického institutu

= feditel Slovanské knihovny

= feditel odboru Rukopisl a starych tisk(

= bezpecnostni feditel
za fizeni a organizaci ¢innosti krizového $tabu odpovida prostfednictvim generalniho
feditele Ndrodni knihovny CR bezpeénostni feditel Narodni knihovny CR
o svolani krizového $tabu rozhoduje generalni feditel Narodni knihovny CR nebo
bezpecnostni reditel.
Rizeni zachranné akce
v pfipadé vzniku mimoradné udalosti, havérie i Zivelni udalosti lokalniho charakteru
nebo s minimalnim dopadem nebo nizkou mirou ohrozeni, fidi zachrannou akci
zaméstnanec piimo odpovédny za pfislusny usek NK CR nebo objekt nebo jim
povérena osoba, a to od zahdjeni zachrannych praci po celou dobu zasahu az do
ukonéeni situace rozhodnutim fteditele Narodni knihovny CR nebo do okamZiku
jmenovani jiného odpovédného pracovnika.



4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

Odpovédné osoby, zastupitelnost, dosazitelnost

odpovédné osoby, zastupitelnost a dosazitelnost pfi mimoradné udalosti a evakuaci
jsou uvedeny v evakuaénim planu kazdého objektu Nérodni knihovny CR, v némj jsou
uloZeny knizni sbirky nebo dokumentace k nim a Planu vyrozuméni.

Stav nouze

v pfipadé vzniku mimoradné udalosti velkého dopadu nebo velké miry zdvaznosti
vyhlasi teditel Narodni knihovny CR nebo bezpe&nostni feditel stav nouze a svola
krizovy Stab.

od okamziku wvyhlaseni stavu nouze plati pracovni pohotovost pro vsechny
zaméstnance pfrislusného objektu, zaméstnance uréené podle evakuacnich plan,
spravce interni pocitaCové sité, zaméstnance technické spravy, fidi¢e, pracovniky
skladU a depozitarli, oddéleni preventivni konzervace, technika PO a BOZP, pozarniho
preventisty, spravce objektl a dalSich osob.

vyhlasenim stavu nouze se rusi vSechny planované jizdy sluzebnich vozi Narodni
knihovny CR a vozovy park je uveden do pohotovosti pro zachranné prace. V pFipadé
potfeby krizovy Stab nebo po dohodé snim, pfivola odpovédny zaméstnanec
ohroZeného objektu smluvniho dopravce.

Sklad zachrannych prostredku

sklad zachrannych prostfedkd v Narodni knihovné CR podle rozvrhu odpovédnych
pracovniku distribuuje ochranné pomucky a prostredky pro likvidaci Zivelnych pohrom.
Cinnost Fidi ndméstek feditele Narodni knihovny CR pro ekonomiku a provoz.
Zajisténi fyzické bezpecnosti shirkového fondu

podle zavaZinosti a rozsahu situace bezpecnostni feditel, nebo povéreny zastupce
krizového stdbu rozhodne o pfivolani smluvni bezpecnostni agentury nebo navyseni
po€tu jejich zaméstnanc(i v objektech Narodni knihovny CR, pFipadné jinych
bezpecnostnich organl a rozhodne o pfidéleni jejich zaméstnancli a techniky na
pomoc dotéenému kniznimu fondu.

dalsi postup se tidi pokyny bezpecnostniho feditele a krizového Stabu preddvanymi
prostfednictvim vedoucich zaméstnanct dotéenych pracovist Narodni knihovny CR.
Vsichni zaméstnanci se fidi zminénymi pokyny a zpracovanymi evakuaénimi plany
svého pracoviété. V piipadé nejasnosti rozhoduje feditel Narodni knihovny CR,
bezpecénostni reditel, nebo povéreny zastupce krizového stabu.

5 Zavaznost

5.1
511

Zavaznost zaméstnancu k plnéni ukoll pti reseni mimoradnych situaci

Ptivolani zaméstnanc( k pInéni ukoltd
privolani zaméstnancl k plnéni Ukold pfi feseni mimoradnych udalosti mize byt
provedeno v souladu s § 93 zakoniku prace, ktery dovoluje nafidit zaméstnanci praci
ve dnech pracovniho klidu a ve svatek, pfi naléhavé opravné praci a k odvraceni
hroziciho nebezpeéi pro Zivot a zdravi, nebo pfi Zivelnich uddlostech a v jinych
obdobnych mimofadnych pripadech.

6 Povinnost

6.1

Povinnost zaméstnanc( v pripadé zjisténi vzniku mimoradné udalosti:

= vyhlasit poplach v ohrozeném prostoru a misté vzniku mimoradné
udalosti



= neprodlené informovat bezpecnostniho feditele nebo uréeného
zaméstnance a fidit se jeho pokyny,

= pokud to charakter mimoradné udalosti vyZaduje, pfivolat slozky
Integrovaného zachranného systému a fidit se pokyny velitele zasahu

= vsouladus evakuaénim pldnem organizovat nebo se podilet na evakuaci
osob z ohrozeného prostoru

= pfivolat lékafskou zachrannou sluzby k poskytnuti prvni pomoci a do
jejiho prijezdu zajistit poskytnuti laické prednemocnicni neodkladné
péce postizenym osobam

= podle druhu a rozsahu mimoradné uddlosti zabezpedit uzavieni/vypnuti
hlavnich, popt. vedlejSich uzavért vody, plynu a elektrické energie

= zabezpedit pristupové komunikace a zasahové cesty pro nasazenisil a
prostredkl slozek integrovaného zachranného systému

= bez zbytecného odkladu zapocit s likvidaci udalosti dostupnymi
prostfedky a za pomoci ostatnich zaméstnancu a osob

= zabranit, pokud to lze, vstupu nepovolanym osobdam a pracovnikim
sdélovacich prostredku

6.2 Povinnost ostatnich zaméstnancl v misté udalosti:
=  po oznameni vzniku mimoradné udalosti se neprodlené dostavit na
uréené misto
= prevzit postizeny prostor od zasahujicich jednotek, pokud byly nasazeny
= organizovat a zajistovat ¢innost podle svého zarazeni a odbornosti
= koordinovat svoji ¢Cinnost s ostatnimi spolupracujicimi osobami
= vénovat pozornost vynasenym materialim a kniznim sbirkam
= dokumentovat Skody a vést prislusné evidence a zapisy

6.3 Konkrétni ¢innost
e konkrétni ¢innost vSech zaméstnancu se fidi specifikaci krizové situace.

6.4 Dostupnost klich
e ke viem prostorim ve viech objektech Narodni knihovny CR museji byt 24/7/365
dostupné klice, nebo musi byt tato dostupnost zajisténa do 10 minut od vzniku jejich
potreby pouziti.
6.5 Odpovédnost zaméstnancu za fizeni nebo vykon ¢innosti
e odpovédnost zaméstnancl za fizeni nebo vykon cinnosti k odvraceni mimoradné
udalosti nebo minimalizaci jejich nasledkd na jednotlivych objektech Narodni knihovny
CR stanovuje generalni Feditel Narodni knihovny CR, bezpeénostni feditel nebo jim
povéreny zastupce krizového Stabu na zakladé typu mimoradné udalosti, misté a ¢ase
jejiho vzniku, jejiho rozsahu a mozného dopadu.
6.6 Evidence mimoradnych udalosti
e pfi vzniku mimoradné udalosti je nutné jednat vzdy klidné a rozvainé, aby nedoslo k
ohroZeni Zivota zaméstnancd nebo navitévnikél Narodni knihovny CR. Kazdy postup
musi vzdy odpovidat vzniklé konkrétni mimoradné udalosti. Po skon¢eni mimoradné
udalosti musi byt proveden podrobny zapis do Knihy evidence mimoradnych udalosti,
ktery musi byt zpracovan s dlirazem na zodpovézeni nasledujicich otazek:
= JAK- zjiSténi mimoradné udalosti, jak a kdo ji zjistil
= KDY - presny ¢as vzniku a ¢asovy pribéh udalosti
= KDE - blizsi uréeni mista vzniku uddlosti



= PROC - pfitina vzniku mimoradné udalosti (porucha, pozar apod.)
= KDO - kdo zpUsobil vznik mimoradné udalosti (pachatel)

= CO - co bylo vznikem udalosti napadeno, poskozeno apod.

= CiM- jakym zpGsobem byla mimoradnd udalost Fedena

7 Ochrana kniznich sbirek a dokumentace pri mimoradné udalosti

7.1  Manipulace s kniznimi sbirkami

e pfi manipulaci s kniznimi sbirkami a dokumentaci se vSichni zaméstnanci Narodni
knihovny CR a élenové zachrannych sbor( Fidi dispozicemi evakuaéniho planu a pokyny
prislusného vedouciho zaméstnance knizniho fondu.

e vychodiskem jsou doporuceni pro naklddani se sbirkami, zpracovand oddélenim
preventivni konzervace.

e v pfipadé nejasnosti rozhoduje vedouci oddéleni preventivni konzervace nebo nejblizsi
oborové pfislusny konzervator.

8 Prostory nahradniho ulozeni

8.1 Jako prostory ndahradniho uloZeni jsou stanoveny:
* Narodni knihovna Ceské republiky, Centralni depozitai, Sodomkova
2/1146, Praha 10 - Hostivar
= pfipadné jiné, dle potreby stanovené prostory vyhovujici podminkam
nahradniho ulozZeni
8.2 Umisténi evakuovanych kniznich shirek
e konkrétni rozmisténi evakuovanych kniznich sbirek v nahradnim ulozisti v konkrétnim
objektu uréi odpovédny zaméstnanec tohoto aredlu po konzultaci svedoucim
zaméstnancem pfislusného knizniho fondu podle jejich charakteru.

8.3 Kli¢e k prostorim nahradniho ulozeni

e klice ke vSem prostorim nahradniho uloZeni (véetné trezorl) jsou dostupné
vedoucimu zameéstnanci pfislusného knizniho fondu, nebo uloZené u konkrétniho
odpovédného zaméstnance objektu, kde jsou prostory nahradniho uloZeni, nebo
dosazitelné jejim prostfednictvim. Konkrétni situace v jednotlivych prostorach
nahradniho uloZeni a manipulace s kli¢i se fidi provoznim fadem daného objektu.
Pravo poutzit klice ma kromé sprdvce daného depozitare téz vedouci zachrannych
praci, popfipadé ¢lenové evakuacniho tymu podle rozpisu v evakuacnim planu, dale
v pfipadé nutnosti ostraha daného prostoru a v jejim doprovodu Policie CR, HZS a
zdravotnicka zachranna sluzba.

9 Doprava evakuovanych kniznich sbirek

9.1 Transport evakuovanych kniznich sbirek

e pro transport evakuovanych kniznich sbirek musi byt prednostné vyuzit vozovy park
Narodni knihovny CR. Podle poZadavkd ohrozenych pracovist koordinuje nasazeni
voz(, Fidi¢G a pracovnikl pro stéhovani krizovy $tab Narodni knihovny CR.

e v pfipadé zvysené potreby a dle pokynu krizového Stabu povold dispecer dopravy
smluvniho dopravce. Pokud vzajemna komunikace neni moZnd, je opravnén
odpovédny spravce ohroZzeného objektu zajistit externiho dopravce sam na svou
zodpovédnost.



e spravci jednotlivych objektl odpovidaji za trvale priichodné stéhovaci trasy.

10 Spoluprace s tretimi osobami (ndjemci v objektech) v krizové
situaci
10.1 Spoluprace s tfetimi osobami

e vedouci zaméstnanci jednotlivych pracovist a vedouci zdchrannych praci musi prioritné
dbat na ochranu a zabezpeceni kniznich sbirek a bezpeci osob v objektu.

e vedouci zaméstnanci jednotlivych pracovist a vedouci zachrannych praci musi zaroven
dbat opravnénych potreb tretich osob (najemcl v objektech), predevsim musi hledat
véechny moznosti, jak zajistit volny pfistup k pronajatym prostoram a zachrannym
pracim v nich a vynasnazit se jim pomoci, pokud to situace bez dhony na prioritnich
povinnostech dovoli.

e v pfipadé potreby, a pokud to kapacita dovoli, jim umozZni evakuaci do samostatnych
prostor v objektu prostoru nahradniho uloZeni, neni vsak jejich povinnosti zajistovat
jim zvlastni transport ani skladovaci pomucky.

e v piipadé nejasnosti vidy rozhoduje feditel Narodni knihovny CR.

11 Plan vzdélavani v oblasti bezpecnosti

11.1 Vzdélavani zaméstnancu

11.1.1 v souvislosti s ochranou zdravi a Zivota ndvstévnikd a zaméstnanc( Narodni knihovny

CR probiha $koleni zaméstnanc(
e planovani skoleni, ¢etnost: a) dvodni instruktaz pti nastupu do prac. poméru
b) zakladni skoleni novych zaméstnancl min. 1x/3 més.
c) periodickad sSkoleni zaméstnancli formou e-learningu
min. 1x/1 kalendarni rok

e oblasti Skoleni: BOZP, PO a ochrana mékkych cilQ

e forma zajisténi: smluvni partner

e zAavaznost: pro zaméstnance NK CR povinné

e evidence: ano

e testovani: ano

e materialové zabezpecéeni:  NK CR ve spolupraci se smluvnim partnerem
e personalni zajisténi: referat Bezpeénosti a krizového Fizeni NK CR

11.2 Realizace, evidence cvi¢eni a praktickych ukazek feSeni jednotlivych typl utokd na
mékky cil
11.2.1 V souvislosti s ochranou zdravi a Zivota navstévnik(l a zaméstnanct Narodni knihovny
CR je nastaven systém nacviku reakce na vznik jednotlivych typa Gtokd na mékky cil

e planovani nacviku: referat BKR NK CR
e Cetnost cviceni: 1x/1 rok

e koordinace se slozkami IZS: ano

e evidence: ano

e vyhodnoceni: ano

e aktualizace postupu: min. 1x/1 rok

e materidlové zabezpeceni:  referat BKR ve spolupraci se smluvnim partnerem
e personalni zajisténi: referat Bezpeénosti a krizového Fizeni NK CR



12 Bezpecnostni postupy pro ochranu navstévnik( a zaméstnancu
Narodni knihovny CR

12.1 Pro jednotlivé typy mimoradnych udalosti v oblasti ochrany Narodni knihovny CR jako

mékkého cile

utok stfelnou zbrani / aktivni stfelec (pistole, samopal apod.)
utok chladnou zbrani / aktivni Utocnik (nGz, mec, sekera apod.)
brani rukojmi / barikadova situace

utok uloZenou vybusninou (vyjma za poufZiti vozidla)
sebevrazedny utok vybusninou

vybusnina v zaparkovaném vozidle

najezd vozidla s vybusninou

vybusnina v postovni zasilce

zharsky utok

napadeni mékkého cile davem (obcanské nepokoje)

utok rozptylem bojového plynu, bojové bakteriologické nebo chemické
latky

utok rozptylem chemické latky dostupné na civilnim trhu

jsou stanoveny bezpecnostni postupy uvedené v Pfiloze €. 1 tohoto dokumentu



BEZPECNOSTNI POSTUP
AKTIVNI STRELEC

o Zachovejte klid a neSifte paniku
o Potupujte podle pravidla UTEC! (a informuj) — UKRYJ SE! (a informuj) — BOJUJ!
Pokud UTIKATE:
o nezdriujte se branim osobnich pfedmét(i a cennosti — ZIVOT JE TO
NEJCENNEJSI, CO MATE
o pomahejte ostatnim pouze v pfipadé, Ze vas to neohrozi na zivoté
o pfiutéku méjte prazdné ruce a drzte je nad hlavou — je to signal pro policii Ze
nejste ozbrojeny utocnik
o neshromazdujte se v blizkosti napadené budovy, mlzete byt snadnym cilem
Pokud se UKRYVATE:
o zabarikadujte vSechny vstupy do mistnosti
o vypnéte radio, televizi, odpojte pevné telefonni linky, ztlumte zvonéni na
svych mobilnich telefonech
o lehnéte si na zem co nejdale od dvefi — NE proti dvefim, pfipadné se ukryjte
za nabytek a jiné vybaveni mistnosti
o NETELEFONUIJTE —informujte formou SMS davéryhodnou osobu MIMO
objekt
o heslovité sdélte informaci kde jste, co se déje, pocet osob, které jsou s vami a
jména, pokud je zndte, pocet zranénych, popis a pocet utocnik(l, pokud vam
je znamy, co slysite (vystrely, exploze, jazyk apod.)
o nikomu neotevirejte — mizZe to byt lest utoc¢nika
Pokud BOJUJETE:
o NEBOJUIJTE CESTNE — bojujete o sviij Zivot, ne o medaili!
o pouzivejte jakékoliv predméty jako improvizované zbrané
o va$e OBRANA MUSI BYT DURAZNEISI ne? utok
Po odeznéni situace:

o spolupracujte s policii

o nebrante se prichodu emoci

o pozadejte o lékarskou nebo psychologickou pomoc

o informujte své blizké a ujistéte je, Ze jste v poradku

o poslouchejte pokyny slozek integrovaného zachranného systému

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158
ZACHRANNA SLUZBA 155



BEZPECNOSTNI POSTUP
RUKOJMI/BARIKADOVA SITUACE

Doporucené chovani:

@)
@)
©)

o

Stane se:

zachovejte klid a nesifte paniku
zkuste se uvolnit, smifte se se svou situaci — je docasnd
zachovejte viru ve stastny konec — vasi situaci fesi desitky (stovky) lidi mimo
budovu a nenechaji vas v moci pachatele
budte ve stfehu a soustiedte se na detaily
budte trpélivi — situace se bude fesit ve sttednédobém nebo dlouhodobém
¢asovém horizontu
pliite prikazy pachatele — on ovlada situaci
budte miéenlivi — pokud musite, komunikujte klidné, vyhnéte se sarkasmu,
hysterii, urazkam, ironii (nejste v situaci, kdy byste mohli zvitézit v hadce
s pachatelem)
nediskutujte, nepresvédcujte — pachatel ma svou pravdu a své divody
pokud s vami chce pachatel komunikovat, zdlraznujte osobni témata (rodina,
déti, sport, kultura, gastronomie) - budte pozitivni
nedélejte nic, co muize vyhrotit situaci — nezirejte, neSeptejte, nedélejte rychlé
pohyby —to vSe mUZe vzbudit agresi pachatele
nestljte a nesedte u dvefi a oken — zdrZujte se u plnych zdi, vnitfnich pficek,
nosnych zdi
posadte se, nebrante se spanku — Unava a stres jsou nepratelé
projevte lidskost vici ostatnim rukojmim
nepokousejte se o uték!

= vysoka pravdépodobnost selhani a nadsledného potrestani

= potrestani téch, ktefi z4stanou a neutecou

= vyZaduje vysokou momentalni psychickou a fyzickou kondici

policie
= detailné vyhodnoti situaci a pfipravi plan zachrany rukojmi
= béhem pfipravy bude vyjedndvat o vasem propusténi
= ve vhodny okamzik provede zasah, ktery bude pfekvapujici pro
vSechny zucastnéné (i pro rukojmi)
= po osvobozeni zajisti vSem IékaFfskou pomoc
pfipravte se na to, Ze zdsah bude prekvapujici a hluény a na vas bude pUsobit
zmatené - bude to vSak jen vas pocit
policie se k vam bude v prvnich okamzicich chovat jako k moznému
spolupachateli:
= jnavas bude policie mitit zbrani a kficet: “Policie, nehybej se!”. Je to
proto, Ze v prvnich minutach neni jasné, kdo je pachatel a kdo rukojmi
= bude pouzita pyrotechnika s efektem zablesku, koure a hluku — bude
to neprijemné, désivé, ale nebojte se toho
= zdrZujte se u plnych stén, nejlépe u vnitinich pricek, NE u obvodovych
zdi a u oken — usnadnite tim policii provedeni zasahu
= vydrZte kratkodobé nepohodli po zasahu

V Zadném piipadé NEDELEJTE:



nesnazte se sami o zakrok proti pachateli, nejste vycviceni ani vyzbrojeni pro
Uspésné dokondani zakroku a zajisténi pachatele

nepomahejte policii pti zakroku proti pachateli, policie ma sv(j presné
nacvi¢eny plan a jakékoliv jeho naruseni vyZzaduje na jeji strané improvizaci -
nejlépe pomuzete policii svou pasivitou a pfesnym uposlechnutim jejich
pokyn(

Po osvobozeni:

(@]

@)
@)
@)
@)

nebrante se prlichodu emoci

pokud je to tfeba, pozadejte o osetieni

identifikujte se policii a poslouchejte pokyny policistd

spojte se s rodinou a prateli a ujistéte je, Ze jste v poradku
poslouchejte pokyny slozek integrovaného zachranného systému

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158



BEZPECNOSTNI POSTUP

NALEZ PQDEZﬁELEHO/NEZNAMEHO Pf{ED’METU
NEBO NASTRAZNEHO VYBUSNEHO SYSTEMU,

NEBO JEHO VYBUCH

Pokud naleznete podeziely predmét:

@)
@)
@)

O 0O O O O

zachovejte klid a nesifte paniku

s podezielym predmétem nemanipulujte

v blizkosti podezrelého predmétu nepouzivejte technické prostiedky — NE
mobilni telefony, vysilacky, fotoaparaty apod.

provedte evakuaci

informujte policii

pokud je to moziné, vypnéte hlavni pfivod plynu a el. energie

pokud je to moziné, zatdhnéte Zaluzie v oknech

poslouchejte pokyny sloZek integrovaného zdchranného systému

Pokud ve vasi blizkosti dojde k vybuchu nastrazného vybusSného systému:

@)
@)

o

nevstupujte na volné prostranstvi a drzte se v ukrytu

varujte osoby ve své blizkosti a snazte se je odradit od vstupu do zény
nebezpedi

nepretézujte zbytecné telefonni linky

nezdrzujte se u prosklenych ploch, oken, vykladcl apod.

omezte svlj pohyb na vefejném prostranstvi na minimum — usnadnite tim
zasah zachrannym slozkam

poslouchejte pokyny sloZek integrovaného zachranného systému

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158
ZACHRANNA SLUZBA 155
HASICSKY ZACHRANNY SBOR 150



BEZPECNOSTNI POSTUP
OBCANSKE NEPOKOJE

zachovejte klid a nesifte paniku

pokud jsou pred objektem mobilni reklamni poutace (tzv. “a4¢ka“ apod.)
uklidte je

pokud jsou pred objektem popelnice nebo kontejner ve velikosti, se kterou
dokdazZe manipulovat jedna osoba a Ize je uklidit, uklidte je

na dvefe umistéte ceduli ,Z technickych dlivodd zavieno”

pokud budou v kriticky okamzik v budové navstévnici, umoznéte jim uUkryt
v zamcéeném objektu

nezdrZujte se v blizkosti prosklenych ploch, oken, dvefi a vykladct

v Zadném pripadé si ucastniky nefotte na mobilni telefon — mohlo by to
vyvolat jejich agresi

nekomunikujte s ucastniky obcanskych nepokojl, nepfesvédcujte je,
nediskutujte s nimi

pockejte, aZ situaci vyresi Policie CR

poslouchejte pokyny sloZek integrovaného zdchranného systému

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158



BEZPECNOSTNI POSTUP

DORUCENI PODEZRELE POSTOVNI ZASILKY

Dorucdeni podezielé/nevyzadané/neznamé postovni zasilky:

©)

o O

O 0O O O O

dorucené zasilky s vybusninou mohou vykazovat tyto znaky:
= mastné skvrny na obalu
= zdpach
= hmotnost zasilky prevysuje jeji velikost
= nevyvazenost zasilky
= nezndma osoba dorucovatele
= neobvykly pocet znamek (prespfilis)
= neditelny text, Spatny pravopis, chyby v textu
= viditelné draty nebo jiné technické soucastky
= adresn3, ale nevyzaddana zasilka
zachovejte klid a nesirte paniku
s podezielym predmétem nemanipulujte
v blizkosti podezrelého predmétu nepouzivejte technické prostiedky — NE
mobilni telefony, vysilacky, fotoaparaty apod.
provedte evakuaci
informujte policii
pokud je to mozné, vypnéte hlavni pfivod plynu a el. energie
pokud je to mozné, zatdhnéte Zaluzie v oknech
poslouchejte pokyny sloZek integrovaného zachranného systému

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158
HASICSKY ZACHRANNY SBOR 150
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BEZPECNOSTNI POSTUP
HORICI BUDOVA

zachovejte klid a nesifte paniku
vyvolejte pozdarni poplach
chrante své dychaci cesty — nékteré moderni materialy uvolfuji pfi hofeni
jedovaté latky
pokud je to MOZNE, oheri UHASTE!
» NEHASTE elektrické ptistroje a elektrické vedeni vodou!
» NEHASTE neznamé chemické latky, plyn, benzin apod. vodou!
= K haSeni ohné pouzivejte hasici pfistroje, vodu, pisek, mokré prikryvky
NEZAPOMENTE, Ze k zakoureni prostoru dojde do cca 3 minut —to vdm
znemozni orientaci a vyrazné omezi moznost dychani
pokud NENi MOZNE oheri uhasit, UTECTE!
pfi utéku zajistéte pomoc druhym osobdm jen pokud je to ve vasich silach —
neriskujte zbytecné svij Zivot
ostatnim pomUzete i tim, Ze se dostanete z hofici budovy a vcas a pravdivé
informujete zachranné slozky
pokud to neni pro unik nutné, NEotevirejte okna a dvere — zajistili byste ohni
pfisun kysliku a pomohli jeho Sifeni
pokud musite béhem uniku otevfit dvere
= nejdrive rukou zkontrolujte jejich teplotu
= hledejte priznaky koure (pod dvermi, v okoli zdmku a pant()
= dvefe otevirejte schovani za zdi — pfipravte se na mozny vysleh
plamene, kterému otevienim zajistite pfisun kysliku
= béhem otevirani se drite pfi zemi
pokud jste ohném odfiznuti a probiha hasiésky zasah pro vasi zachranu,
pokuste se utésnit mezery mezi dvermi, pod dvermi, kolem zamku a pant,
aby k vdm nevnikal jedovaty kouf - vétSina dveti odold pozaru cca 10-20 minut
NIKDY neutikejte od ohné smérem do vyssich pater — ohen a jedovaty kour
stoupd nahoru!
k zakoureni a zamoreni jedovatymi latkami dochdzi od stropu mistnosti
smérem dol(, pokud to bude nutné, pohybujte se po mistnosti v kleCe
pfi Uniku nepouzivejte vytahy
pozor na padajici stavebni konstrukci nebo vybaveni budovy (tramy, preklady,
lustry, vyzdoba...)
pokud budete muset k Uniku pouZit skok z okna, pokuste se vyckat do pfijezdu
hasi¢l a postupujte podle jejich pokyn( (pfiprava dopadové plachty,
nafukovaciho polstéare, zpusob skoku...)
pokud musite pouzit k uniku skok z okna bez odkladu
= pred skokem vyhodte z okna vSe, co mize ztlumit vas pad (matrace,
deky...)
= vyberte co nejmékci misto dopadu (ANO travniky, zahony, pokud
mozno NE betonové plochy)
= snizte vzdalenost mezi vami a zemi zavésenim se na okno za ruce,
pfipadné pouZitim lana nebo smotaného prostéradla, zaclon apod.



(@]

= POZOR na skok do koruny strom(l — riziko nabodnuti na vétev
= pred skokem si omotejte hlavu a krk pevné ru¢nikem, svetrem,
nohavicemi kalhot apod.

pokud se na vas vzniti obleceni a zacne horet, zkuste ho vysvléknout — pokud
to neni mozné, lehnéte si okamzité na zem a zacnéte se prevalovat tak, abyste
plameny zadusili o zem tim, Ze jim zamezite pfisunu kysliku
hofici obleceni na druhé osobé haste stejnym zplsobem, pfipadné tak, ze
pres ni hodite hustou tkaninu (pfikryvku, deku, ru¢nik...) nebo soucast odévu
(kabat...) a plameny zadusite
POZOR na haseni hotici osoby v prostoru pozaru vodou — Zadrem dojde
k rychlému odparovani vody a mize dojit k opareni dané osoby
NEZDRZUITE se sbirdnim cennosti a balenim svého majetku — vas Zivot je to
nejcenné;jsi!

Po udalosti:

®)
©)
®)

IHNED informujte hasi¢e o vam znamém poctu a umisténi osob v budové!
nechte se oSetfit, nebo osetrete sebe nebo zranéné osoby ve svém okoli
vyhledejte statni autority a zachranné slozky v nejblizs§im okoli a zaevidujte se
do jejich evidencnich systém

poslouchejte pokyny slozek integrovaného zachranného systému

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158
ZACHRANNA SLUZBA 155
HASICSKY ZACHRANNY SBOR 150



BEZPECNOSTNI POSTUP

PRIJETj V)'(HRIoJZNE’ INFORMACE
O ULOZENI NASTRAZNEHO VYBUSNEHO

SYSTEMU

o zachovejte klid a nesifte paniku
o pfi osobnim nebo telefonickém ozndmeni o umisténi ndstrazného vybusného
systému se snazte ziskat co nejvice informaci o oznamovateli

o O O O

jméno a pfijmeni

pohlavi

vék

barva vlasu

jazyk, hlas, nareci

charakteristické osobni znaky (tetovani, piha apod.)
dlvody oznameni

pokud je to mozné, ozndmeni a jeho detaily si zapiste
ihned informujte Policii CR

provedte evakuaci

pred odchodem:

uzamknéte pisemnosti do pracovnich stoll a skfini

uzamknéte cennosti (vstupenky, financni hotovost apod.) do trezoru
vypnéte pocitace

vsimejte si pfipadnych podezielych predmétd

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158

HASICSKY ZACHRANNY SBOR 150



BEZPECNOSTNI POSTUP
ZAMORENI PLYNEM,

NEBO NEZNAMOU CHEMICKOU LATKOU

Zamoreni okoli OKOLI BUDOVY neznamou chemickou latkou:

@)
@)
@)

®)
®)

zachovejte klid a nesifte paniku

okamzité vyhledejte ukryt v uzavienych budovach a zavrete se uvnitf
zaviete vSechny okna, dvere a vétraci otvory, vypnéte ventilaci a klimatizacni
jednotky

chrante si dychaci cesty, obli¢ej a nekrytou pokozku jakoukoliv tkaninou

i kdyZ se nebudete citit dobre, nesedejte si, nelehejte si — fada chemickych
latek a plynu je tézsich nez vzduch a drzi se pfi zemi

poskytnéte prvni pomoc, pokud to je nutné, zavolejte zachrannou sluzbu
varujte osoby ve své blizkosti a snazte se je odradit od vstupu do zény
nebezpedi

nepretézujte zbytecné telefonni linky

uposlechnéte pokynu sloZek integrovaného zachranného systému

Zamoreni VNITRKU BUDOVY neznimou chemickou litkou:

@)
@)

o O O O ©)

O

zachovejte klid a nesifte paniku

budovu ihned opustte a zdrZujte se na otevieném prostranstvi a ¢erstvém
vzduchu

chranite si dychaci cesty, obli¢ej a nekrytou pokozku jakoukoliv tkaninou
vyhybejte se ohni a jiskrdm — nekufte, uhaste ohen v krbu, pokud to je mozné
vypnéte karmu apod.

informujte slozky integrovaného zachranného systému

uposlechnéte pokynu sloZek integrovaného zachranného systému
poskytnéte prvni pomoc, pokud to je nutné, zavolejte zachrannou sluzbu
varujte osoby ve své blizkosti a snazte se je odradit od vstupu do zény
nebezpedi

nepretézujte zbyteéné telefonni linky

poslouchejte pokyny sloZek integrovaného zachranného systému

KONTAKTUJTE:

, POLICIE 158
ZACHRANNA SLUZBA 155
HASICSKY ZACHRANNY SBOR 150



BEZPECNOSTNI POSTUP

ZAKLADNI POSTUPY LAICKE PREDNEMOCNICI

PECE

Osoba v bezvédomi (postizeny DYCHA)

@)
@)
@)
@)

o

volejte ihned tisfovou linku 155, zajistéte odbornou péci

poloZte postizeného na zada

zaklonte mu hlavu

po dohodé s operatorem tisfiové linky zajistéte transport k lékafi vlastnimi
silami nebo vyckejte na pfijezd zachranné sluzby

nepretrzité kontrolujte stav postizeného do jeho prevzeti |ékafem

Osoba v bezvédomi (postizeny NEDYCHA, ma lapavy dech, ne¢innost krevniho ob&hu)

o

@)
@)
@)

volejte tisfovou linku 155, zajistéte odbornou péci
provedte masaz srdce 100 stla¢eni/minuta

masaz provadéjte bez prestani do prijezdu lékare
nepretrzité kontrolujte stav postizeného do prijezdu Iékafe

Urazové krvaceni - masivni krvaceni, ztratové poranéni

o

O 0O O O O O

volejte ihned tisfnovou linku 155, zajistéte odbornou péci

poloZte zranéného na zem

stlacte ranu

aplikujte tlakovy obvaz / vhodné skrtidlo nad ranou smérem k srdci
zabrante Soku

zajistéte 5T - teplo, tekutiny, ticho, tiSeni bolesti, transport
nepretrzité kontrolujte stav zranéného do prijezdu Iékafe

Urazové krvaceni - pronikajici poranéni (posti-eleni, pobodani)

o

O O O O O O O

volejte ihned tisfnovou linku 155, zajistéte odbornou péci
neodstranujte pfedmét z rany

oblozte krycimi obvazy

aplikujte vhodné skrtidlo nad ranou smérem k srdci

fixujte zranéného, zabrarite zbyte¢nému pohybu

zabrante Soku

zajistéte 5T - teplo, tekutiny, ticho, tiSeni bolesti, transport
nepretrzité kontrolujte stav zranéného do pfijezdu Iékafe

Zlomeniny, omezena hybnost koncetin

@)
@)
@)

volejte ihned tisnovou linku 155, zajistéte odbornou péci

vzdy fixujte ptes dva klouby

zlomeninu kli¢ni kosti a vykloubené rameno — zavés ze satku nebo
improvizace odévem

po dohodé s operatorem tisriové linky zajistéte transport k lékafi vlastnimi
silami nebo vyckejte na pfijezd zachranné sluzby

nepretrzité kontrolujte stav zranéného do jeho prevzeti |ékafem



Poranéni patere (i podezi‘eni)

(@]

@)
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o O

volejte ihned tisfovou linku 155, zajistéte odbornou péci

nemanipulujte se zranénou osobou

dvéma dlanémi fixujte hlavu

transport pouze ve vyjimecném pfipadé po dohodé s operatorem tisriové
linky

pfi transportu nasadte fixacni kréni limec, improvizovanou dlahu kolem krku
apod. dle pokynu operatora tisfiové linky

transport pouze na tvrdé podloZce (deska stolu, dvefe apod.)

transport jednotné v co nejvétsim poctu osob

nepretrzité kontrolujte stav zranéného do jeho prevzeti Iékafem

Popéaleniny a opareniny

O 0O O O O O

volejte ihned tisfiovou linku 155, zajistéte odbornou péci

odstrante nepfichycené odévy

chladte Cistou studenou vodou (ne ledem)

zuhelnatéla mista kryjte dostupnym (Cistym) materidlem

zajistéte klid, ticho, uklidnujte

po dohodé s operdtorem tisfiové linky zajistéte transport k Iékafi vlastnimi
silami nebo vyckejte na pfijezd zachranné sluzby

nepretrzité kontrolujte stav zranéného do jeho prevzeti Iékafem

KONTAKTUJTE:

POLICIE 158
ZACHRANNA SLUZBA 155
HASICSKY ZACHRANNY SBOR 150



